[Kurum Unvani] [Kurum Adresi]

[Tarih]

Sayin [Kisinin Ad1 Soyadi], [Kiginin Adresi]

Konu: [Konu Bashgi]

Sayin [Kisinin Soyadi],

[Konunun Aciklamasi]

[Talep veya Bilgilendirme]

Bilgilerinize sunar, iyi gunler dileriz.

Saygilarimizla,

[Yetkili Adi Soyadi] [Yetkili Unvani] [Kurum Kasesi ve imza]

Ek: [Gerekli Belgeler (varsa)]

Ornek:

T.C. MALIYE BAKANLIGI Gelir idaresi Baskanligi [Vergi Dairesi Adi]
10.07.2024

Sayin [Kisinin AdiI Soyadi], [Kisinin Adresi]

Konu: Vergi Borcu Bildirimi

Sayin [Kisinin Soyadi],

2023 yili gelir vergisi beyannameniz incelenmis ve [Tutar] TL vergi borcunuz oldugu tespit
edilmigtir.

Borcunuzu en geg [Son Odeme Tarihi] tarihine kadar [Banka Adi] [IBAN Numarasi] numarali
hesaba yatirmaniz gerekmektedir. Aksi takdirde, gecikme faizi ve gecikme zammi
uygulanacaktir.

Bilgilerinize sunar, iyi gunler dileriz.

Saygilarimizla,

[Vergi Dairesi Miidiirii Adi Soyadi] Vergi Dairesi Miidiirii [Vergi Dairesi Kasesi ve imza]



