[SIRKET ANTETLI KAGIDI/LOGOSU]

[TARIH]

[GALISANIN ADI SOYADI] [CALISANIN ADRESI]

Konu: Maas Zammi Bildirimi

Degerli [Calisanin AdiI Soyadl],

[Sirket Adi] olarak, degerli calisanlarimizin katkilarini takdir etmek ve motivasyonlarini yiksek
tutmak bizim i¢in buyuk 6nem tasimaktadir. Bu dogrultuda, [Tarih] itibariyla aylik brat
maasinizda %[Zam Orani] oraninda bir artis yapilacagini memnuniyetle bildiririz.

Bu zam, [Performans Degerlendirmesi/Piyasa Kosullari/Enflasyon/vb.] géz énlinde
bulundurularak belirlenmigtir. Sirketimize olan katkilariniz ve gésterdiginiz performanstan dolayi

tesekklr ederiz.

Yeni maasiniz [Yeni Brat Maas Miktar] TL olacaktir. Bu tutar, [Tarih] tarihinden itibaren gegerli
olacak ve [Maas Odeme Gunul]'nde hesabiniza yatirilacaktir.

Basarilarinizin devamini dileriz.

Saygilarimizla,

[insan Kaynaklar Yetkilisi Adi Soyadi] [insan Kaynaklari Yetkilisi Unvani] [Sirket imza/Kase]
NOTLAR:

e Bu maas zam yazisi 6rnedi genel bir format olup, sirketinizin politikalarina ve ¢alisanin
durumuna goére degisiklik gosterebilir.

e Zam orani ve yeni maas miktari net bir sekilde belirtiimelidir.

e Zammin nedeni (performans degerlendirmesi, piyasa kosullari, enflasyon vb.) belirtilerek
¢alisanin motivasyonu artirilabilir.

e Maas zamminin ne zaman gecerli olacagdi ve hangi tarihte 6deme yapilacadi acikca ifade
edilmelidir.



