MEB resmi yazilari, belirli bir format ve usule uygun olarak hazirlanir. Bu yazilar genellikle okul
maddarlakleri, il/ilge milli egitim madarlikleri ve bakanlik birimleri arasinda kullanilir. Iste MEB
resmi yazisinin temel unsurlari ve ornek bir yazi:

MEB Resmi Yazisinin Temel Unsurlari:

1. Antet: Kurumun adi, adresi, telefon, faks ve e-posta bilgileri yer alir.
2. Tarih: Yazinin yazildigi tarih belirtilir.

3. Sayi: Her yaziya 6zel bir kayit numarasi verilir (6rnegin, 2024/15).

4. Konu: Yazinin ne hakkinda oldugu kisaca belirtilir.

5. Hitap: Yazinin kime hitaben yazildigi belirtilir ("Sayin Madaram" gibi).
6. Girig: Konuya girig yapilir ve yazinin amaci belirtilir.

7. Geligme: Konu detaylariyla acgiklanir ve gerekli bilgiler verilir.

8. Sonug: Yazinin ana fikri 6zetlenir ve talep/oneri belirtilir.

9. Imza: Yetkili kisi tarafindan imzalanir ve ismi/invani belirtilir.

10. Ekler: Yaziya eklenen belgeler varsa belirtilir.

Ornek MEB Resmi Yazisi:

T.C.
BUYUKCEKMECE ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGU

Tarih: 08/07/2024

Sayi: 2024/15

Konu: Okul Bahcesi Diizenlemesi

Sayin Okul Mudirim,

Ilcemiz genelinde okul bahcelerinin daha estetik ve &renci odakli
hale getirilmesi amaciyla baslatilan proje kapsaminda, okulunuzun
bahcesinde de diizenleme yapilmasi planlanmaktadir.

Bu dogrultuda, okulunuzun bahcesinde mevcut durumu ve yapilmasi
planlanan diizenlemeler hakkinda detayli bir rapor hazirlayarak, en geg
22/07/2024 tarihine kadar miidirltgimiize iletmeniz gerekmektedir.

Bilgilerinize ve geredini rica ederim.

[Yetkili Kisinin Imzasi]
[Yetkili Kisinin Adi Soyadi ve Unvani]

Ekler:
1. Okul Bahcesi Diizenleme Projesi Genelgesi

MEB Resmi Yazi Ornekleri igin Kaynaklar:



Arsuz iige Milli Egitim Miidiirliigii: https:/arsuz.meb.gov.tr/www/ornek-yazi-ve-
belgeler/icerik/140

e Yiiksekova ilge Milli Egitim Midiirliigi:

https://yuksekova.meb.gov.tr/meb iys dosyalar/2021 11/12112249 RESMY YAZIYMA ES
ASLARI ORNEKLERY.pdf

Not: Bu dérnek, genel bir resmi yazi formatini géstermektedir. Yazinin icerigi ve detaylari,
yazinin amacina ve konusuna gore farkllik gosterebilir.
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