Memurluktan istifa Dilekgesi Ornegi
T.C.

[Adiniz Soyadiniz]

[Goreviniz]

[Calistiginiz Kurum Adi]

[Tarih]

[Yetkili Makam Adi]

[Yetkili Makam Unvani]

[Yetkili Makam Adresi]

Konu: Memuriyetten Cekilme Talebi
Sayin Yetkili Makam,

Ben, [Adiniz Soyadiniz], [Gdreviniz] olarak [Calistiginiz Kurum Adi]'nda [Goérev Yaptiginiz Yillar]
yildir gérev yapmaktayim.

[Cekilme Talebinizin Sebebini Agiklayan Kisa Bir Agiklama] nedeniyle [Memuriyetten
Cekilme Tarihi'nde [Memuriyetten Cekilmek istediginizi Aciklayin].

Gorev suirem boyunca kurumumuza ve meslegime en iyi sekilde hizmet etmeyi gayret
go6sterdim. Bu vesileyle kurumuma ve ¢alisma arkadaslarima tesekkurlerimi sunarim.

Memuriyetten ¢ekilme talebimle ilgili gerekli islemlerin yapilmasini rica ederim.
Geregini arz ederim.

Saygilarimla,

[Adiniz Soyadiniz]

[Goreviniz]

[imza]

Ek:
e [Nufus Clizdani Fotokopisi]

Notlar:



Dilekgenizi iki nisha olarak hazirlayin ve bir nishasini yetkili makama elden veya posta
yoluyla teslim edin.

Dilekgenizde, kimlik bilgilerinizi, gorevini, calistiginiz kurum adini, tarih, yetkili makamin adini
ve unvanini yazin.

Memuriyetten ¢ekilme talebinizin sebebini acik ve net bir sekilde ifade edin.

Memuriyetten ¢ekilme tarihinizi agik¢a belirtin.

Dilekgenize nifus clizdani fotokopinizi ekleyin.

Gerekli gordigunuz takdirde bir amirinizden veya insan kaynaklari departmanindan yardim
alabilirsiniz.

Dilekgenizi resmi bir dil kullanarak yazin.

Dilekgenizi imzalayin ve tarih atmayi unutmayin.

Memurluktan istifa dilekgesi yazarken dikkat etmeniz gereken bazi ek hususlar:

Memuriyetten ¢ekilme icin gerekli yasal sartlari tagidiginizdan emin olun.

Dilekgenizi istifa dilekgelerinin kabul edilmesine iligkin son tarihten énce sunun.
Dilekgenizdeki bilgilerin dogru ve eksiksiz oldugundan emin olun.

Memuriyetten ¢ekilmenizden sonra devretmeniz gereken goérevler varsa, bu gorevleri
devredeceginiz kisiyi ve devir iglemini agiklayan bilgileri dilekceye yazin.

Kurumdan alacaginiz tazminat veya diger haklar varsa, dilekgenizde bunlara da
deginebilirsiniz.

Ek:

Memurluktan istifa dilekgesi yazarken kullanabileceginiz bazi ek kelimeler ve ifadeler:
Memuriyetten Gekilme: Gérevden Cekilme, Emeklilikten Once Ayriima

Talep: istek, Arzu

Aciklama: Bilgilendirme, Aydinlatma

Belge: Delil, Kanit

Geregini arz ederim: RICAM BUDUR

Saygilarimla: HURMETLERIMLE



