KONU: Mesai Saatlerine Uyulmasi Hakkinda

Degerli Calisanlarimiz,

Kurumumuzun isleyisinin dizenli ve verimli bir sekilde surdurilebilmesi igcin mesai saatlerine
uyulmasi blytk énem tasimaktadir. Bu nedenle, tim personelimizin asagida belirtilen mesai
saatlerine riayet etmesi gerekmektedir:

Hafta igi:
e Baslama Saati: 08:30
e Bitig Saati: 17:30
e Ogle Arasi: 12:30 - 13:30

Cumartesi ve Pazar:
e Tatil

Mesai saatleri igerisinde;
° !s yerinde hazir bulunulmasi,
e |zinsiz olarak gdrev yerinden ayrilinmamasi,
e Kisisel iglerle mesgul olunmamasi,

beklenmektedir.

Mesai saatlerine uymayan personel hakkinda, ilgili mevzuat hiktumleri dogrultusunda gerekli
disiplin islemleri uygulanacaktir.

isbirliginiz igin tesekkiir ederiz.

[Kurumun Adi] [Tarih]



