Muafiyet Dilekgesi Ornegi
T.C.

[Adiniz Soyadiniz]
[Adresiniz]

[Telefon Numaraniz]
[E-posta Adresiniz (Varsa)]
[Tarih]

[Kurum Adi]

[Kurum Adresi]

Konu: [Muafiyet Talep Ettiginiz Konu] Muafiyet Dilekgesi
Sayin Yetkililer,

Ben, [Adiniz Soyadiniz], [T.C. Kimlik Numaraniz] numarah kimlik sahibim. [Kurum Adi]'nda
[Goreviniz] olarak gérev yapmaktayim.

Bu dilekgem ile [Muafiyet Talep Ettiginiz Konu]'ndan muafiyet talebinde bulunmaktayim.
Muafiyet talebimin gerekgeleri:

e [Muafiyet Talebinizin Gerekgelerini Agiklayin]
Muafiyet talep ettigim siire:

e [Muafiyet Talep Ettiginiz Baslangi¢ ve Bitis Tarihlerini Aciklayin]
Muafiyet sliresince gorevimi:

e [Muafiyet Siiresince Gorevinizi Kimin Tarafindan Ustlenecegini Agiklayin]
Geregini arz ederim.
Saygilarimla,
[Adiniz Soyadiniz]
[Goreviniz]

[imza]



Ek:
e [Gerekli Belgeler (Saglik Raporu, Belgelenmis Mazeret Nedeni)]
Notlar:

e Dilekgenizi iki nisha olarak hazirlayip, bir nishasini kuruma elden teslim etmeniz ve diger
nudshasini kendi dosyanizda saklamaniz gerekir.

e Dilekgenize muafiyet talebinizin gerekgelerini agiklayan belgeleri eklemeyi unutmayin.

e Muafiyet dilekgenizi verme tarihi kurumun i¢ dizenlemesine gore degisiklik gosterebilir. Bu
nedenle, dilek¢enizi hangi tarihte vermeniz gerektigini 6grenmek icin kurumun ilgili birimiyle
iletisime gecmenizde fayda var.

e Muafiyet talebiniz kurum tarafindan kabul edilirse, muafiyet slireniz boyunca goérevlerinizden
muaf tutulacaksiniz.

Ek:

Muafiyet dilekg¢esi yazarken kullanabileceginiz bazi ek kelimeler ve ifadeler:
Muafiyet: istisna, Bagisiklik

Talep: istek, Rica

Gerekge: Sebep, Dayanak

Mazeret: Hakli Sebep

Belge: Kanit, Delil

ilgili Birimler: Yetkili Makamlar



