Miidir Yardimeisi izin Dilekgesi Ornegi
T.C.
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[Mudir Adi Soyadi]
[Mudir Unvani]
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Konu: izin Dilekgesi
Sayin [Mudir Adi Soyadi],

Bu dilekgem ile [Baslangi¢ Tarihi] - [Bitis Tarihi] tarihleri arasinda [izin Guni Sayisi] giin sireyle
yillik izne ayrilmak icin talebimde bulunmaktayim.

Bu sure zarfinda [Gorevlerinizi Kimin Tarafindan Ustlenecegini Agiklayin].
izin déniisimde [Geri Déniisiiniiz Hakkinda Bilgileri Agiklayin].
Geregini rica ederim.
Saygilarimla,
[Adiniz Soyadiniz]
[Goreviniz]
[imza]
Notlar:
e Dilekgenizi iki nisha olarak hazirlayip, bir nishasini midirinidze elden teslim etmeniz ve
diger nishasini kendi dosyanizda saklamaniz gerekir.

e Dilekgenize baslangic ve bitis tarihlerini, izin giin sayisini ve izin déntsinizde geri
donuslnuz hakkinda bilgi vermeniz dnemlidir.



e Dilekgenizi izin tarihinden en az [Sirketinizin izin Dilekge Siiresi] giin 6nce vermeniz
gerekmektedir.
e Sirketinizin izin politikasina gore ek belgeler (doktor raporu vb.) eklemeniz gerekebilir.



