Naklen Atama Dilekge Ornegi

T.C.

[Mevcut Kurum Adi]

[Mevcut Kurum Adresi]

[Konu: Naklen Atama Dilekgesi]

Sayin Yetkililer,

I_?_>en, [Adiniz Soyadiniz], [T.C. Kimlik Numaraniz] numarali kimlik sahibim. [Mevcut Gdreviniz ve
Unvaniniz] olarak [Mevcut Kurum Adi] kurumunda [Goérev Yaptiginiz Tarih] tarihinden beri gérev

yapmaktayim.

Bu vesileyle, [Naklen Atama Talep Ettiginiz Kurum Adi] kurumuna [Naklen Atama Talep Ettiginiz
Pozisyon] pozisyonuna naklen atanmami rica ediyorum.

Naklen atama talebimin gerekgeleri:

e [Naklen Atama Talebinizi Gerektiren Durumlari Agiklayin]
e [Naklen Atama Talebinizin Size ve Ailenize Faydalarini Agiklayin]
e [Naklen Atama Talebinizin Naklen Atama Talep Ettiginiz Kuruma Faydalarini Agiklayin]

Gerekli belgeler dilekceme eklenmistir.

Naklen atama talebimle ilgili olarak degerlendirmenizi ve olumlu yanitinizi rica ederim.
Saygilarimla,

[Adiniz Soyadiniz]

[imza]

Ek:

e [Diploma ve Hizmet Belgeleri]
e [Referans Mektubu (Varsa)]
o [Diger Gerekli Belgeler (Varsa)]

Notlar:

e Dilekgenizi iki nisha olarak hazirlayip, bir nishasini kuruma sunmaniz ve diger nishasini
kendi dosyanizda saklamaniz gerekir.

Dilekgenize gerekli belgeleri eklemeyi unutmayin.

Naklen atama dilekgenizi yazarken resmi bir dil kullanmaya 6zen gdsterin.

Naklen atama talebinizin gerekgelerini agik ve net bir sekilde ifade edin.

Naklen atama talebinizin size ve ailenize ve naklen atama talep ettiginiz kuruma faydalarini



vurgulayin.

Umarim bu bilgiler size yardimci olur. Naklen atama dilekgenizle ilgili herhangi bir
sorunuz olursa bana sormaktan ¢cekinmeyin.

Ek:

Naklen atama dilekgesi yazarken kullanabileceginiz bazi ek kelimeler ve ifadeler:
Naklen Atama: Bir Kurumdan Baska Bir Kuruma Gérev Yeri Degisikligi Yapilarak Atama
Pozisyon: Bir Kurumda Yapilan Gérev

Kurum: Devlet veya Ozel Sektérde Faaliyet GSsteren Kurulus

Yetkililer: Kurumda Yetkili Olan Kigiler

Dilekge: Taleplerin Yazili Olarak Sunuldugu Belge

Ayrica, naklen atama talep etmeden 6nce kurumlarin atama yonetmeliklerini incelemeniz
ve gerekli sartlara uygunlugunuzu kontrol etmeniz faydal olacaktir.

Dikkat: Bu dilek¢e 6rnegi genel bir formattir. Naklen atama talebinizin 6zel durumuna gore
dilekcede degisiklikler yapmaniz gerekebilir.



