Nobet Degisim Dilekgesi Ornegi
[Kurum Adi]

[Kurum Adresi]

[Konu: Nobet Degisim Dilekgesi]
Sayin Yetkililer,

Ben, [Adiniz Soyadiniz], [Gérev Yaptiginiz Unvan] olarak [Gérev Yaptiginiz Yer] kurumunda
[Gorev Yaptiginiz Tarih] tarihinden beri gérev yapmaktayim.

Bu vesileyle, [Degistirilecek Nobet Tarihi] tarihinde [Degistirilecek NOobet Saati] saatinde
tutacagim nébeti, [Degistirecek Kisinin Adi Soyadi]'nin [Degistirecek Kisinin Unvani] olarak ayni
tarih ve saatte tutmasini rica ediyorum.

Nobet degisim talebimdeki gerekgeler:

e [Nobet Degisim Dileginizi Gerektiren Sebep (Acil Durum, Ozel Neden, Saglik Sorunu vb.)]
Degisiklik sonucu tutacagimiz nébet gorevlerimizin sorumlulugunu her ikimiz de aliyoruz.
Gerekli dilekgeyi ekte sunmaktayim.

Nobet degisim talebimin degerlendirilerek olumlu yanit verilmesini rica ederim.
Saygilarimla,

[Adiniz Soyadiniz]

[imza]

[Tarih]

Ek:
e [Gerekli Dilekge (Varsa)]

Notlar:

e Dilekgenizi iki nisha olarak hazirlayip, bir nishasini kuruma sunmaniz ve diger nishasini
kendi dosyanizda saklamaniz gerekir.

Dilekgenize gerekli dilekgeyi eklemeyi unutmayin.

Nobet degisim dilekgenizi yazarken resmi bir dil kullanmaya 6zen gdsterin.

Nobet degisim talebinizdeki gerekgeleri acik ve net bir sekilde ifade edin.

Degisiklik sonucu tutacaginiz ndbet gorevlerinizin sorumlulugunu her iki tarafin da aldigini
belirtin.

e Gerekli belgeler dilekgenize eklenmistir ibaresini unutmayin.



Umarim bu bilgiler size yardimci olur. Nébet degisim dilekcenizle ilgili herhangi bir
sorunuz olursa bana sormaktan ¢ekinmeyin.

Ek:

Nobet degisim dilekgesi yazarken kullanabilecediniz bazi ek kelimeler ve ifadeler:

Nébet: Sirayla Bir islevi Yerine Getirme

Nobet Degisimi: Bir Kisinin Nobetini Baska Bir Kisiye Devretmesi

Gerekge: Bir islemin Yapilma Nedeni

Sorumluluk: Bir isin Yapilmasindan Dolayi Dogacak Sonuglardan Sorumlu Olma Durumu
Dilekge: Bir Talebin Yazili Olarak Sunuldugu Belge

Ayrica, nobet degisim dilekgesi yazmadan 6nce kurumunuzun nébet yonetmeligini
incelemeniz ve gerekli sartlara uygunlugunuzu kontrol etmeniz faydali olacaktir.

Dikkat: Bu dilekge 6rnegi genel bir formattir. Nobet degisim talebinizin 6zel durumuna goére
dilekcede degisiklikler yapmaniz gerekebilir.



