T.C.

[Kurum Adi]

[Bolim/Mudiirliik Adi]

Sayi: [Belge Sayisi]

Konu: [Konu Bashgi]

[ilgi (varsa)]: [ilgili Belge Numarasi ve Tarihi]
[Hitap (Sayin Midiiriim, Sayin ... vb.)],

[ilgili yazida belirtilen hususlar dogrultusunda] [Yapilacak islem/verilecek izin/onaylanan talep
vb.] hususunda geregi [kurum ici/kurum disi] uygun géraimustr.

Bilgilerinize rica ederim.

[Yetkili Kiginin Unvani]

[Yetkili Kisinin Adi Soyadi]

[Yetkili Kisinin imzasi]

[Tarih]

Ornek:

T.C.

ANKARA VALILIGI

il Milli Egitim Mudiirligi

Sayi: B.08.4.MEM.4.06.00.03.040/8666
Konu: Okul Gezisi izni

ilgi: a) ... Ortaokulu Midiirliigiiniin 05.07.2024 tarihli ve 803.00 sayili yazisi.
[Okul Mudiirligiine],

ilgi yazinizda belirtilen, [Okul Adi] Ortaokulu 8. sinif dgrencilerinin [Tarih] tarihinde [Gezi Yerilne
duzenleyecedi gezi talebi, Mudurligumuzce uygun goralmustar.

Bilgilerinize rica ederim.
Sube Miidiirii

[Ad Soyad]



[imza]
10.07.2024

NOTLAR:

e Bu belge, genel bir "olur" yazisi drnegidir. Kurumunuzun yazigsma kurallarina ve belgenin
icerigine gore detaylar degisebilir.

e "Olur" yazisl, bir talebin veya islemin onaylandigini bildirmek i¢in kullanilir.

e Belgenin resmiyetine uygun olarak, tarih, sayi, konu, hitap, ilgi (varsa) ve imza gibi bélumler
eksiksiz doldurulmalidir.



