ONAY YAZISI

[Kurum Adi]

[Bolim/Mudiirliik Adi]

Sayi: [Belge Sayisi]

Konu: [Konu Bashgi]

[ilgi (varsa)]: [ilgili Belge Numarasi ve Tarihi]
[Hitap (Sayin Midiiriim, Sayin ... vb.)],

[ilgili yazida belirtilen hususlar dogrultusunda] [Yapilacak islem/verilecek izin/onaylanan talep
vb.] hususunda geregi [kurum ici/kurum disi] uygun géraimustr.

Bilgilerinize rica ederim.

[Yetkili Kiginin Unvani]

[Yetkili Kisinin Adi Soyadi]
[Yetkili Kisinin imzasi]

[Tarih]

Ornek 1: Staj Bagvurusu Onayi
T.C.

ABC UNIVERSITESI
Miihendislik Fakultesi Dekanhgi
Sayi: 2024/123

Konu: Staj Basvurusu Onayi
Sayin [Ogrenci Adi Soyadi],

2024-2025 egitim-6gretim yili bahar dénemi icin [Firma Adi]'nda yapacaginiz staj bagvurunuz
Fakdlte Yonetim Kurulu tarafindan uygun gértlmustar.

Bilgilerinize rica ederim.
Dekan
[Dekan Adi Soyadi]

[imza]



10.07.2024

Ornek 2: Proje Onayi

T.C.

XYZ SIRKETI

Ar-Ge Departmani

Sayi: 2024/456

Konu: Proje Onayi

ilgi: [Proje Ekibinin Adi]'nin 03.07.2024 tarihli ve 1234 sayili proje teklifi.
[Proje Ekibine],

ilgi teklifinizdeki [Proje Ad1] projesi, Ar-Ge Departmani tarafindan degerlendirilmis ve uygun
bulunmustur. Proje ¢alismalarina baslamaniz i¢in gerekli izin ve kaynaklar saglanmigtir.

Basarilar dilerim.

Ar-Ge Muduliri

[Mudir Adi Soyadi]

[imza]

10.07.2024

NOT:

e Onay yazilari, bir Gst makamin veya yetkilinin bir talebi veya islemi onayladigini bildiren resmi

belgelerdir.
e Yazinin igerigi ve formati, kurumun yazigsma kurallarina ve belgenin amacina goére degisiklik

gOsterebilir.

Umarim bu ornekler size yardimci olur!



