Ornek istifa Dilekgesi
T.C.

[isverenin Adi]
[isverenin Adresi]
Konu: istifa Dilekgesi
Sayin Yetkili,

Ben, [Adiniz Soyadiniz], [T.C. Kimlik NoJ'lu, [Gdrev] olarak gbrev yapmaktayim. Bu dilekge ile
[istifa Tarihi]' itibariyla isimden istifa etmek istedigimi bildirmek isterim.

[Sirket Adi]'nda [Kag Yillik Calisma Suiresi] yillik stire boyunca [Gdrev] olarak gérev yapmaktan
blyUk bir memnuniyet duydum. Bu slire zarfinda edindigim bilgi ve deneyimler igin sizlere
tesekklr ederim.

isten ayrilma kararim [istifa Nedeninizi Acik ve Net Bir Sekilde ifade Edin] ile ilgilidir.

[Sirkete Katkilarinizdan Bahsedin (Varsa)].

Kalan goérev sirem boyunca isimi en iyi sekilde yerine getirmeye devam edecegim.

Departman ici ve departman digi tim devralari en kisa sirede tamamlamak igin elimden geleni
yapacagim.

Sirketinizin gelecekteki tim basarilarini dilerim.
Saygilarimla,
[Adiniz Soyadiniz]
[imzaniz]
[Tarih]
[Telefon No]
[E-posta Adresi (Varsa)]
Notlar:
e Dilekgenizi iki nisha olarak hazirlayip, bir nishasini isvereninize sunmaniz ve diger
nudshasini kendi dosyanizda saklamaniz gerekir.
e Dilekgenize herhangi bir ek belge eklemenize gerek yoktur.

e Dilekgenizi yazarken resmi bir dil kullanmaya 6zen gosterin.
e Dilekgenizde yer alan bilgileri dogru ve eksiksiz bir sekilde yazin.



Ek Bilgiler:

e istifa dilekgesi yazarken dikkat etmeniz gereken bazi dnemli noktalar sunlardir:

o lstifa dilekgenizi en az [Kidem Tazminati Hakkinizin Basladigi Ay] ay 6nceden yazmaniz
gerekir.

o Dilekgenizde istifa tarihinizi agik¢a belitmelisiniz.

o lstifa nedeninizi agiklamak zorunda degilsiniz, ancak bunu yapmak isterseniz kisa ve 6z
bir sekilde ifade edebilirsiniz.

o Sirkete ve is arkadaslariniza tesekkir etmeyi unutmayin.

o Dilekgenizi resmi bir dil kullanarak yazin ve imzanizi atmayi unutmayin.

Umarim bu bilgiler size yardimci olmustur.



