TUTANAK

Tutanak No: (Sira numarasi verilir) Tarih: .../.../...... Saat: ....... Yer: (Tutanak diizenlenen yerin
acik adresi)

Tutanak Duzenleyen:

e Adi Soyad:
o Gorevi:
e Iimza:

Tutanak Konusu: (Tutanak neden dizenlendigi belirtilir.)
Olaya iligkin Bilgiler:

e (Olayin ne zaman, nerede, nasil gerceklestigi, kimlerin karistigi, ne tir sonuglar dogurdugu
gibi bilgiler ayrintili olarak acgiklanir.)

e (Olayla ilgili taniklarin ifadeleri alinir ve tutanaga eklenir.)

e (Olay yeri incelemesi yapilir ve tespitler tutanaga yazilir.)

e (Varsa, olayla ilgili fotograf, video, kroki gibi deliller tutanaga eklenir.)

Alinan Onlemler:

e (Olayin biyumesini veya tekrarlanmasini 6nlemek icin alinan tedbirler agiklanir.)
e (ilgili kurum ve kuruluslara haber verilip verilmedigi belirtilir.)

Sonug:
e (Olayin son durumu, meydana gelen zararlar, alinacak hukuki ve idari islemler belirtilir.)
imzalar:

e Tutanak Diizenleyen: (Adi Soyadi, imza)
e (Gerekirse) Diger Gérevliler: (Adi Soyadi, imza)
e (Gerekirse) Taniklar: (Adi Soyadi, imza)

Ekler:
e (Olay yeri fotograflari, kroki, tanik ifadeleri, diger belgeler)

NOT: Bu 6rnek bir tutanak formu olup, olayin 6zelliklerine gére degistirilebilir ve gelistirilebilir.
Hukuki bir slre¢ baslatmadan 6nce mutlaka bir avukata danismaniz oénerilir.



