OTEL OLAY TUTANAGI
Tutanak No: (Sira numarasi verilir) Tarih: .../.../...... Saat: ....... Yer: (Otelin Adi ve Adresi)
Olaya Karisanlar:

e Misafir(ler):
o Adi Soyadi:
o Oda Numarasi:
o lletisim Bilgileri:
e Otel Personeli: (Varsa)
o Adi Soyadi:
o Gorevi:

Taniklar: (Varsa)

e Tanik 1:

o Adi Soyadi:

o lletisim Bilgileri:
e Tanik 2: (Varsa)

o Adi Soyadi:

o lletisim Bilgileri:

Olayin Tanimi:

(Olayin ne oldugu, nasil gergeklestigi, kimlerin ne yaptigi, hangi sézlerin sdylendidi, olayin olus
sekli, sonuglari ve alinan ilk 6nlemler ayrintili olarak agiklanir. Olayin hangi saatte basladig,
nerede ve nasil gelistigi, kimlerin mudahale ettigi ve olayin ne zaman sonlandigi gibi bilgiler
kronolojik olarak yazilmalidir.)

Maddi Hasar: (Varsa)

e (Hasar goren esyalar, zararin boyutu, hasarin nasil olustugu vb.)

Yaralanma/Saglik Durumu: (Varsa)

e (Yaralanan kigilerin durumu, yaralanmanin tirt ve boyutu, alinan ilk midahale, hastaneye
sevk edilip edilmedigi vb.)

Alinan Onlemler:

e (Olayin hemen ardindan alinan guvenlik dnlemleri, olayla ilgili kisilerin bilgilendiriimesi,
disiplin sureci baglatiimasi vb.)

Ekler: (Varsa)

e (Olaya iligkin fotograflar, kamera kayitlari, ifadeler, raporlar vb.)



Tutanak Duzenleyen:

e Adi Soyad:
e Gorevi:
e Iimza:

Taraflarin imzalari:

Misafir(ler): (imza)

Otel Personeli: (imza) (Varsa)
Tanik 1: (imza) (Varsa)

Tanik 2: (imza) (Varsa)

NOTLAR:

e Bu tutanak, olayin taraflari ve taniklari tarafindan okunmus ve dogrulugu kabul edilmistir.
e Tutanak, ilgili kurum veya kuruluglara sunulmak Uzere dizenlenmigtir.

ONEMLI UYARI: Bu érnek bir tutanak olup, olayin ézelliklerine gére degistirilebilir ve
geligtirilebilir. Hukuki bir sire¢ baslatmadan énce bir avukata danigsmaniz onerilir.



