[SIRKET UNVANI]

[SIRKET ADRESI]

TARIH: [Gin/Ay/Yi]]

ATAMA YAZISI

Sayin [Calisanin Adi Soyadi],

Sirketimizde [Baslangi¢ Tarihi] tarihinden itibaren [Departman] departmaninda [Pozisyon]
pozisyonunda gorev yapmaniz uygun gorulmustur.

Bu pozisyonda size verilecek gérev ve sorumluluklar asagidaki gibidir:
e [Gorev ve Sorumluluklar]

Bu atama ile birlikte, [Calisma Sartlar (maas, yan haklar, izin vb.)] hakkinda daha detayl bilgi
icin Insan Kaynaklari Departmani ile iletisime gecgebilirsiniz.

Yeni gorevinizde basarilar dileriz.

[Yetkili Kisinin Adi Soyadi]

[Yetkili Kiginin Unvani]

[Yetkili Kiginin imzasi]

[Sirket Kasesi]

NOT:

e Bu atama yazisi érnegi genel bir format olup, sirketinizin politikalarina ve ¢alisanin
pozisyonuna goére degisiklik gdsterebilir.

e Atama yazisinda, ¢alisanin yeni pozisyonu, gorevleri, sorumluluklari ve ¢calisma gartlari
acikca belirtiimelidir.

e Atama yazisi, yetkili kisi tarafindan imzalanmali ve sirket kasesi ile onaylanmalidir.

ilginiz igin tesekkiir ederiz.



