Ozel Sektor istifa Dilekgesi Ornegi
T.C.

[Sirket Adi]

[Sirket Adresi]

Konu: istifa Dilekgesi
[Adiniz Soyadiniz]

[T.C. Kimlik No]

[Gorev]

[Departman]

[Telefon No]

[E-posta Adresi (Varsa)]
Sayin Yetkili,

Bu dilekge ile [Sirket Adi]'nda [Gérev] olarak gdrev yapmaktayim. Bu dilekge ile [istifa Tarihi]'
itibariyla isimden istifa etmek istedigimi bildirmek isterim.

[Sirket Adi]'nda [Kag Yillik Calisma Siiresi] yillik siire boyunca [Gorev] olarak gorev
yapmaktan buyiik bir memnuniyet duydum. Bu slre zarfinda edindigim bilgi ve deneyimler
icin sizlere tesekkir ederim.

isten ayrilma kararim [istifa Nedeninizi Agik ve Net Bir Sekilde ifade Edin] ile ilgilidir.
[Ayrilis Nedeninizi Agiklamaniz Zorunlu Degildir, Ancak Aciklamak isterseniz Kisa ve Oz Bir
Sekilde ifade Edebilirsiniz].

Kalan gorev siirem boyunca isimi en iyi sekilde yerine getirmeye devam edecegim.
Departman i¢i ve departman digi tim devralari en kisa stirede tamamlamak i¢in elimden geleni
yapacagim.

Ozellikle [Sirket Adi]'nda [Basarilarinizi ve Katkilarinizi Agiklayin] konusunda énemli
katkilar saglamaktan gurur duyuyorum. Sirkete ve is arkadaslarima hizmet etme imkani
sunan [Sirket Adi]'na ve emegi gecen herkese tesekkir ederim.

Sirketinizin gelecekteki tiim basarilarini dilerim.
Saygilarimla,

[Adiniz Soyadiniz]



[imzaniz]

[Tarih]

Ekler:

[Gerekli Belgeler (Varsa)]

Notlar:

Dilekgenizi iki nisha olarak hazirlayip, bir nishasini sirkete sunmaniz ve diger nishasini
kendi dosyanizda saklamaniz gerekir.

Dilekgenize gerekli belgeleri eklemeyi unutmayin.

Dilekgenizi yazarken resmi bir dil kullanmaya 6zen gosterin.

Dilekgenizde yer alan bilgileri dogru ve eksiksiz bir sekilde yazin.

Gerekli belgeleri dilekgenize ekleyin.

Ozel Sektor istifa Dilekgesi Yazarken Dikkat Edilmesi Gerekenler:

istifa dilekgenizi en az [Kidem Tazminati Hakkinizin Bagladigi Ay] ay énceden yazmaniz
gerekir.

Dilekgenizde istifa tarihinizi agikga belirtmelisiniz.

Sirkete ve is arkadaslariniza tesekkir etmeyi unutmayin.

Dilekgenizi resmi bir dil kullanarak yazin ve imzanizi atmayi unutmayin.

Umarim bu bilgiler size yardimci olmustur.

Ek Bilgiler:

Ozel sektdrde calisanlarin istifa islemleri ile ilgili yasal diizenlemeler igin Calisma ve Sosyal
Gulvenlik Bakanhgi'nin ilgili mevzuatlarini inceleyebilirsiniz.
istifa dilekgenizi sunmadan énce bir avukata danismaniz faydali olacaktir.

Sorulariniz olursa liitfen sormaktan ¢gekinmeyin.



