[SIRKET UNVANI]

[SIRKET ADRESI]

TARIH: [Gin/Ay/Yi]]

GOREV DEGISIKLIGI YAZISI

Sayin [Calisanin Adi Soyadi],

Sirketimizde [Eski Departman Adi] departmaninda [Eski Pozisyon Adi] olarak gérev yapmakta
oldugunuz [Baslangi¢ Tarihi] tarihinden bu yana gésterdiginiz basarili performansiniz g6z
ondnde bulundurularak, [Yeni Departman Adi] departmaninda [Yeni Pozisyon Adi] olarak
gorevlendiriimeniz uygun goralmastar.

Yeni gorevinizde size verilecek gorev ve sorumluluklar asagidaki gibidir:
e [Godrev ve Sorumluluklar]

Bu gorev degisikligi [Tarih] tarihi itibariyle gegerli olacaktir. Yeni gbrevinizde basarilar dileriz.
[Yetkili Kisinin Adi Soyadi]

[Yetkili Kiginin Unvani]

[Yetkili Kiginin imzasi]

[Sirket Kasesi]

NOTLAR:

e Bu gorev degisikligi yazisi 6rnegdi genel bir format olup, sirketinizin politikalarina ve ¢alisanin

yeni gorevine gore degisiklik gosterebilir.
e Gorev degisikligi yazisinda, ¢alisanin eski ve yeni pozisyonlari, gorevleri, sorumluluklari ve
degisikligin gecerlilik tarihi agik¢a belirtiimelidir.

e Gorev degisikligi yazisi, yetkili kisi tarafindan imzalanmali ve sirket kasesi ile onaylanmalidir.
e Calisana, gorev degisikligi ile ilgili olarak s6zlesmesinde degisiklik yapiimasi gerekiyorsa, bu

degisiklikler de yazih olarak bildirilmelidir.

ilginiz igin tesekkiir ederiz.



