[Kurum Logosu veya Amblemi]

[Kurum Adi]

[Kurum Adresi]

[Tarih]

Sayin [Davet Edilen Kisinin Unvani] [Davet Edilen Kisinin Adi Soyadi],

[Kurum Ad1] olarak, [Etkinlik Adi]'na sizleri davet etmekten blyuk onur duyariz. [Etkinligin
Amaci/Konusu] lzerine dlizenlenecek olan bu etkinlik, [Tarih] tarihinde saat [Saat]'da [Yer]'de

gerceklestirilecektir.

Etkinligimizde, [Etkinlik Programi (Kisaca)] yer alacaktir. Siz deg@erli katilimcilarimizin bilgi ve
deneyimleriyle zenginlesecek olan bu etkinlige katilminiz bizleri onurlandiracaktir.

Katiliminizi [Tarih]'e kadar [E-posta/Telefon/Faks] yoluyla bildirmenizi rica ederiz.

Saygilarimizla,

[Davet Eden Kisinin Unvani]

[Davet Eden Kisinin Adi Soyadi]

[Davet Eden Kisinin imzasi]

[Kurum Kasesi]

NOTLAR:

e Bu davet yazisi 6rnegi genel bir format olup, kurumunuzun protokol kurallarina ve etkinligin
Ozelliklerine gore degisiklik gosterebilir.

e Davet yazisinda, etkinligin adi, tarihi, saati, yeri, amaci, programi ve katilim bilgileri gibi
onemli detaylarin yer almasi gerekmektedir.

e Davet yazisi, resmi bir dil ve Uslup kullanilarak yazilmalidir.
e Davet yazisi, davet edilecek kisinin unvani ve adina hitaben yaziimalidir.
e Davet yazisinin sonunda, davet eden kisinin unvani, adi soyadi ve imzasi yer almahdir.
e Kurum kasesi, davet yazisinin resmiyetini artirmak i¢in kullanilabilir.

ORNEK:

T.C.

CUMHURBASKANLIGI

ANKARA

10 Temmuz 2024

Sayin Biiyiuk¢cekmece Belediye Baskani,



Cumhurbaskanligi olarak, 29 Ekim Cumhuriyet Bayrami kutlamalari kapsaminda diizenlenecek
olan resepsiyona sizleri davet etmekten blyik onur duyariz. Cumhuriyetimizin 101. yil
donUiminl kutlayacagimiz bu 6zel ginde, siz dederli konuklarimizla bir araya gelmekten
mutluluk duyacagiz.

Resepsiyon, 29 Ekim 2024 tarihinde saat 19:00'da Cumhurbaskanhdi Kdlliyesi'nde
gerceklestirilecektir.

Katihminizi 25 Ekim 2024 tarihine kadar 0312 123 45 67 numaral telefondan veya [e-posta
adresi kaldirildi] adresinden bildirmenizi rica ederiz.

Saygilarimizla,

Cumhurbaskanhgi Genel Sekreteri
[Ad Soyad]

[imza]

[Cumhurbaskanhgi Muhru]



