Rapor Dilekgesi Ornegi

T.C. [Makam Adi] [Adres]

Konu: Rapor Talebi

[Adiniz Soyadiniz]: [Gorev Unvani]: [Departman Adi]: [Telefon No]: [E-posta Adresi]:
Sayin Yetkililer,

[Tarih] tarihinde [Rapor Konusu] hakkinda bir rapor hazirlamam istenmistir. Bu raporun
hazirlanmasi igin gerekli incelemeleri tamamlamis bulunmaktayim.

Hazirladigim raporu ekte sunmaktayim.
Raporun igerigi:
e [Raporun igeriginin kisa bir 6zeti]
Raporun ekleri:
e [Raporun eklerinin listesi]
Raporun sunulmasindan sonra, tarafima gerekli talimatlarin verilmesini rica ederim.
Saygilarimla,
[Tarihi]
[Adiniz Soyadiniz] [imzaniz]
Notlar:
e Bu dilekge drnegi genel bir gcergevedir. Dilekgenizi yazarken kendi durumunuza ve
raporunuzun igerigine gore degisiklik yapabilirsiniz.
e Dilekgenizin imzal ve tarihli olmasi gerekir.
e Rapor dilekgenize ekte sunmak istediginiz raporu da eklemeyi unutmayin.
Basarilar dilerim!
Ek Oneriler:
e Rapor dilekgenizi hazirlamadan énce, raporunuzdan ne beklendigini net bir sekilde
anladiginizdan emin olun.
Raporunuzun icerigini ve formatini dnceden planlayin.
Raporunuzu yazarken agik ve net bir dil kullanin.

Gerekli tim bilgileri ve verileri raporunuza ekleyin.
Raporunuzu dikkatlice kontrol edin ve hatalardan arindirin.



