Rapor tutanaklari, farkli amaclarla ve farkh sektérlerde kullanilabilir. Bu nedenle, rapor
tutanaginin icerigi ve formati da degiskenlik gosterir. Size birkag farkli sektérden rapor tutanagi
ornegi sunabilirim:

1. is Kazasi1 Rapor Tutanag::
IS KAZASI RAPOR TUTANAGI
Kaza Tarihi: 04/07/2024 Kaza Saati: 14:30 Kaza Yeri: Uretim Bélim{ Kazaya Ugrayan:

e Adi Soyadi: [AdI Soyadi]

e Sicil No: [Sicil Numarasi]

e Gorevi: [Gorevi] Olayin Tanimi: [Kazanin nasil gergeklestiginin ayrintili agiklamasi]
Yaralanmalar: [Yaralanmalarin ayrintili agiklamasi] Taniklar: [Taniklarin adi, soyadi ve
iletisim bilgileri] Alinan ilk Tedbirler: [ilk yardim, hastaneye sevk gibi alinan ilk tedbirler]
Kazanin Nedenleri: [Kazanin nedenleri hakkinda detayli analiz] Alinacak Onlemler:
[Benzer kazalarin dnlenmesi igin alinacak dnlemler] Tutanak Diizenleyen: [AdI Soyadi,
imza] Onaylayan: [Adi Soyadi, Unvani, imza]

2. Denetim Rapor Tutanagi:
DENETIM RAPOR TUTANAGI

Denetim Tarihi: 01/07/2024 - 03/07/2024 Denetim Yeri: [Denetim yapilan yer] Denetlenen
Birim: [Denetlenen birim] Denetgiler: [Denetgilerin adi, soyadi ve unvanlari] Denetim Konusu:
[Denetimin amaci ve kapsami] Denetim Bulgulari: [Denetimde tespit edilen uygunsuzluklar ve
eksiklikler] Degerlendirme ve Sonug: [Denetim bulgularinin degerlendiriimesi ve genel sonug]
Tavsiyeler: [Denetim bulgularina gére yapilmasi gerekenler] Tutanak Diizenleyen: [AdI
Soyadi, imza] Onaylayan: [AdiI Soyadi, Unvani, imza]

3. Toplanti Rapor Tutanagi:
TOPLANTI RAPOR TUTANAGI

Toplanti Tarihi: 04/07/2024 Toplanti Saati: 10:00-12:00 Toplanti Yeri: [Toplanti yeri]
Katilimcilar: [Katilmcilarin adi, soyadi ve unvanlari] Giindem Maddeleri: [Toplantida
gorusulen konular] Gorisiilen Konular ve Kararlar: [Her gindem maddesi icin gorusulen
hususlar ve alinan kararlar] Yapilacak isler: [Toplanti sonucunda yapiimasi gereken isler ve
sorumlular] Tutanak Diizenleyen: [AdI Soyadi, imza] Onaylayan: [Adi Soyadi, Unvani, imza]

Bu 6rnekler, rapor tutanaklarinin farkl alanlarda nasil kullanilabilecegine dair bir fikir
vermektedir. Rapor tutanaklarinin icerigi ve formati, kurumunuzun veya sektériiniiziin
ihtiyaglarina gore 6zellegtirilebilir.

Umarim bu drnekler size yardimci olur. Bagka sorulariniz varsa, litfen ¢gekinmeden sorun.



