Refakat izni Dilekge Ornegi
T.C. [Kurum Adi] [Personel Daire Bagkanhgi] [Adres]
Konu: Refakat izni Talebi

[Adiniz Soyadiniz]: [Gorev Unvaniniz]: [Sicil No]: [Departman Adi]: [Telefon No]: [E-posta
Adresi]:

Sayin Yetkililer,

[Tarih] tarihinde [Refakat Edeceginiz Kisi Adi Soyadi]'nin [Hastane Adi] hastanesinde [Tedavi
Sebebi] nedeniyle [Tedavi Suresi] sureli tedavi gorecegini 6grenmis bulunmaktayim.

[Refakat Edeceginiz Kisi AdiI Soyadi] [Hastalik Durumu] nedeniyle refakat edilmesi
gerekmektedir. Bu nedenle, [Baslangig¢ Tarihi] tarihinden itibaren [Bitis Tarihi] tarihine kadar
[Refakat izin Siiresi] siireli refakat izni talep etmekteyim.

Refakat iznim suresince [Gorevlerinizi Kimin Devralacagini Belirten Bilgi]

Ek olarak, [Refakat Edeceginiz Kisi Adi Soyadi]'nin [Saghk Kurulu Raporu] ve [Hastalik
Durumunu Gosteren Diger Belgeler] ekte sunulmustur.

Gerekli islemlerin yapilmasini rica ederim.
Saygilarimla,

[Tarihi]

[Adiniz Soyadiniz] [imzaniz]

Ekler:

e [Saghk Kurulu Raporu]
e [Hastalik Durumunu Gosteren Diger Belgeler]

Notlar:

e Bu dilekge drnegi genel bir gergevedir. Dilekgenizi yazarken kendi durumunuza ve refakat izin
prosedirine gore degisiklik yapabilirsiniz.

e Dilekgenizin imzal ve tarihli olmasi gerekir.

e Refakat izin dilekgenizi, refakat edeceginiz kisinin tedavisine baslamadan énce kurumunuza
sunmaniz gerekir.

e Refakat izin streniz, kurumunuzun refakat izin yonetmeligine gore belirlenir.

e Refakat izniniz suresince, gorevlerinizi kimin devralacagini dilek¢enizde belirtmeniz gerekir.

Basarilar dilerim!



Ek Oneriler:

e Refakat izin dilekg¢enizi yazarken, kurumunuzun refakat izin ydnetmeligini inceleyebilirsiniz.
e Refakat izin dilekgenizle ilgili herhangi bir sorunuz olursa bir insan kaynaklari uzmanina
danisabilirsiniz.



