Rehberlik tutanaklari, farkli amaclarla ve farkli durumlarda kullanilabildiginden, size rehberlik
servisinde siklikla kullanilan birkag¢ tutanak 6rnegdi sunabilirim:

1. Rehberlik Servisi Ogrenci Goriisme Tutanagi:
Tarih: 04/07/2024 Saat: 11:00 Yer: Rehberlik Servisi
Ogrenci Bilgileri:

e Adi Soyadi: [Ogrencinin Adi Soyadi]
e Sinif/Numarasi: [Ogrencinin Sinifi ve Numarasi]

Goriisme Nedeni:

e [Gorismenin nedeni kisaca agiklanir. Ornegin: Akademik sorunlar, davranig problemleri,
uyum gucliga, ailevi sorunlar, vb.]

Goriisme Siireci:

e [Ogrenci ile yapilan goriismenin ayrintili bir sekilde anlatildigi boliim. Ogrencinin duygularr,
distinceleri, sorunlari ve beklentileri hakkinda bilgi verilir.]

Gozlemler:

e [Rehber égretmenin dgrenci hakkindaki gézlemleri. Ogrencinin tutumu, davranislari, iletisim
becerileri vb. hakkinda bilgi verilir.]

Degerlendirme ve Yorum:

e [Rehber 6gretmenin 6grencinin durumu hakkindaki degerlendirmesi ve yorumu. Sorunun
kaynagi, 6grencinin gucli ve zayif yonleri, cézim 6nerileri vb. hakkinda bilgi verilir.]

Yapilan Caligmalar:

e [Ogrenciye yonelik yapilan calismalar (bireysel gérisme, grup ¢alismasi, psikolojik test
uygulamasi, veli gérismesi vb.) belirtilir.]

Kararlar ve Sonraki Adimlar:

e [Ogrencinin durumu hakkinda alinan kararlar ve izlenecek yol haritasi belirtilir. Ornegin: Takip
goérusmeleri yapilacak, veli bilgilendirilecek, ilgili birimlere yonlendirilecek, vb.]

Rehber Ogretmen:

e Adi Soyadi: [Rehber Ogretmenin Adi Soyadi]
o imza:

Ogrenci:



e Adi Soyadi: [Ogrencinin Adi Soyadi]
o Imza:

2. Rehberlik Servisi Durum/Olay Tutanagi:
Tarih: 04/07/2024 Saat: 15:00 Yer: [Okul Adi] Rehberlik Servisi
Ogrenci Bilgileri:

e Adi Soyadi: [Ogrencinin Adi Soyadi]
e Sinif/Numarasi: [Ogrencinin Sinifi ve Numarasi]

Olayin/Durumun Tanimi:

e [Olayin veya durumun ne oldugunun ayrintili bir sekilde agiklandigi b6lim. Ornegin: Disiplin
sorunu, arkadas iligskilerinde sorun, akademik basarisizlik, ailevi sorunlar, duygusal
problemler vb.]

Olaya/Duruma Karisanlar:

e [Eger olayda bagka 6grenciler, 6gretmenler veya diger personel varsa isimleri belirtilir.]
Taniklar:

e [Eger olaya tanik olanlar varsa isimleri belirtilir.]

Olayin/Durumun Geligimi:

e [Olayin veya durumun nasil basladigi, nasil gelistigi ve son durumu hakkinda bilgi verilir.]
Alinan Onlemler:

° [.Qlay veya durum karsisinda rehber dégretmen tarafindan alinan énlemler belirtilir. Ornegin:
Ogrenci ile bireysel gériisme yapilmasi, veli ile iletisime gecilmesi, ilgili birimlere (mudurlik,
disiplin kurulu vb.) bildirimde bulunulmasi, vb.]

Sonug:

e [Olay veya durumun sonucu hakkinda bilgi verilir. Ornegin: Sorunun ¢dziilmesi, 6§rencinin
yonlendirilmesi, takip edilmesi gereken durumlar vb.]

Rehber Ogretmen:

e Adi Soyadi: [Rehber Ogretmenin Adi Soyadi]
e Iimza:

3. Rehberlik Servisi Veli Goriigme Tutanagi:

Tarih: 04/07/2024 Saat: 16:00 Yer: Rehberlik Servisi



Veli Bilgileri:

e Adi Soyadi: [Velinin Adi Soyadi]
e Telefon: [Telefon Numarasi]

Ogrenci Bilgileri:

e Adi Soyadi: [Ogrencinin Adi Soyadi]
e Sinifi/Numarasi: [Ogrencinin Sinifi ve Numarasi]

Goriigsme Nedeni:

e [Gérismenin nedeni kisaca agiklanir. Ornegin: Ogrencinin akademik durumu, davranis
problemleri, uyum gug¢ligu vb.]

Goriigme Siireci:

e [Veliile yapilan goérismenin ayrintili bir sekilde anlatildigi bolim. Velinin endiseleri,
beklentileri ve onerileri hakkinda bilgi verilir.]

Rehber Ogretmen Tarafindan Verilen Bilgiler:

e [Rehber 6gretmenin veliye verdigi bilgiler (6grencinin durumu, yapilan ¢alismalar, &neriler
vb.)]

Kararlar ve Sonraki Adimlar:

e [Goriisme sonucunda alinan kararlar ve izlenecek yol haritasi belirtilir. Ornegin: Takip
gorasmeleri yapilacak, 6grenciye yonelik ¢alismalar planlanacak vb.]

Rehber Ogretmen:

e Adi Soyadi: [Rehber Ogretmenin Adi Soyadi]
o imza:

Veli:

e Adi Soyadi: [Velinin Adi Soyadi]
o imza:

Umarim bu 6rnek tutanaklar size rehberlik servisinde kullanabileceginiz tutanaklar hakkinda fikir
verir. ihtiyaglariniza gére bu drnekleri diizenleyebilir ve gelistirebilirsiniz.



