RESMi TOPLANTI TUTANAGI

Tutanak No: [Tutanak numarasi] Toplanti Tarihi: [Glin/Ay/Y1l] (Ornegin: 04/07/2024) Toplanti
Saati: [Baslangic] - [Bitis] (Ornegin: 10:00 - 12:00) Toplanti Yeri: [Toplantinin yapildigi yerin
tam adresi]

Toplantiya Katilanlar:

[Unvani] [Adi Soyadi] (Ornegin: Genel Mudiir Anmet Yilmaz)
[Unvani] [AdI Soyadi]

[Unvani] [AdI Soyadi]

(Tm katihmcilarin unvani, adi ve soyadi)

Toplantiya Katilmayanlar:

e [Unvani] [AdI Soyadi] (Mazeret bildirenler icin "Mazeretli" ibaresi eklenir.)
e (Katilmayan diger kigilerin unvani, adi ve soyadi)

Gilindem Maddeleri:

1. Acilig ve Yoklama: Toplanti baskani tarafindan acilis yapildi, yoklama alindi ve toplanti
yeter sayisi saglandi.
2. Bir Onceki Toplanti Tutanaginin Okunmasi ve Onaylanmasi: Bir 6nceki toplantinin
tutanagi okundu ve [kabul edildi/dizeltilerek kabul edildi].
3. [Glindem Maddesi 1]:
o [Konunun detayh agiklamasi ve yapilan tartismalar]
o [Alinan kararlar veya sonuglar]
4. [Gindem Maddesi 2]:
o [Konunun detayh agiklamasi ve yapilan tartismalar]
o [Alinan kararlar veya sonuglar]
5. [Glindem Maddesi 3]: (Gerektigi kadar gindem maddesi eklenebilir)
o [Konunun detayh agiklamasi ve yapilan tartismalar]
o [Alinan kararlar veya sonuglar]
Dilek ve Temenniler: Katilimcilara s6z hakki verildi, dilek ve temenniler dile getirildi.
Kapanis: Toplanti bagkani tarafindan kapanis konusmasi yapildi ve toplanti sonlandirildi.

No

Toplanti Sonuglar:
e [Toplantida alinan kararlar ve ulasilan sonugclarin 6zeti]
Tutanak Diizenleyen:

e [AdI Soyadi]
e [Unvani]
e [imza]

Tutanaki Onaylayan:



e [AdI Soyadi]

e [Unvani]
e [imza]
Ekler:

e [Var ise toplantida sunulan veya referans gosterilen belgelerin listesi]
ONEMLI NOT:

e Bu tutanak érnegi genel bir resmi toplanti igin hazirlanmistir. Kurumunuzun veya toplantinin
Ozelliklerine gdre uyarlamalar yapabilirsiniz.

e Tutanakta yer alan bilgilerin dogrulugundan ve eksiksizliginden tutanak dizenleyen Kisi
sorumludur.

e Tutanak, toplantiya katilan yetkili kigiler tarafindan imzalanarak onaylanmalidir.



