[Kurum Antetli Kagidi]

Tarih: [GUn/Ay/Yil]

Sayi: [Belge Numarasi]

Konu: [Yanit Verilen Yazinin Konusu]
[Yanit Verilen Yazinin Tarih ve Sayisi]
[Yanit Verilen Kisi/Kurum Unvani]
[Yanit Verilen Kisi/Kurum Adi]

[Yanit Verilen Adres]

Sayin [Yanit Verilen Kigi/Kurum Yetkilisi],

[Tarih] tarihli ve [Sayi] sayili yazinizda belirtilen [Konu] ile ilgili olarak asagidaki agiklamalari
yapmak isteriz:

[Yanit Verilen Yazidaki Konuya iliskin Detayli Aciklama ve Gerekgeler]
[Talep/Soruya iligkin Cevap veya Bilgilendirme]
Geregini bilgilerinize arz ederiz.

Saygilarimizla,

[Yetkili Kisinin Ad1 Soyadi]

[Yetkili Kisinin Unvani]

[Yetkili Kisinin imzasi]

[Kurum Kasesi]

Ornek:

T.C.

MILLI EGITiM BAKANLIGI

[i/ilge Milli Egitim Midirligii]

Tarih: 15.07.2024

Sayi: 803.01

Konu: Okul Spor Salonu Tadilat



B.08.4.MEM.0.06.00.03/12345 Sayil Yaziniza istinaden
Sayin il Milli Egitim Midiiri,

08.07.2024 tarihli ve B.08.4.MEM.0.06.00.03/12345 sayili yazinizda belirtilen [Okul Adi]
Ortaokulu spor salonu tadilati talebi ile ilgili olarak asagidaki bilgileri sunariz:

Okulumuz spor salonunda yapilan incelemeler sonucunda, zemin ve duvarlarda meydana gelen
bozulmalarin égrencilerimizin guivenligini tehdit ettigi tespit edilmistir.

Bu nedenle, okul spor salonunun tadilati igin gerekli 6denegin tahsis edilmesi talebiniz uygun
gorulmustar. Tadilat calismalari en kisa surede baslatilacaktir.

Bilgilerinize rica ederim.

[ilge Milli Egitim Miidiirii Adi Soyadi]
ilge Milli Egitim Miidiirii

[imza]

[Kurum Muhru]



