T.C. SAGLIK BAKANLIGI

[BiRIM ADI]

TUTANAK

Tutanak No: [Tutanak Numarasi] Tarih: [GUn/Ay/Y1l] Saat: [Baslangi¢ Saati]
Toplanti Yeri: [Toplanti Yapilan Yer]

Toplanti Konusu: [Toplantinin Konusu]

Toplantiya Katilanlar:

[Unvani Adi Soyadi] (Orn: Bashekim Dr. Ayse Kaya)

[Unvani Adi Soyadi]

[Unvani Adi Soyadi]
(TGm katihmcilarin unvani, adi ve soyadi)

Giindem:

1. [GlUndem Maddesi 1]
2. [Glindem Maddesi 2]
3. [Glndem Maddesi 3]
o [Alt Gindem Maddesi 1]
o [Alt Gindem Maddesi 2]
4. [GlUndem Maddesi 4]
o [Alt Gindem Maddesi 1]
o [Alt Gindem Maddesi 2]
5. Dilek ve Temenniler

Goriisiilen Konular ve Kararlar:

[Glindem maddelerinin sirasiyla detayl olarak tartisiimasi, alinan kararlarin ve sonuglarin
aclkga belirtiimesi]

Ornek:
1. [Glindem Maddesi 1]: Hastane enfeksiyon kontrol 6nlemleri

e Sunum: Enfeksiyon Kontrol Komitesi Baskani Dr. Mehmet Demir tarafindan hastane
enfeksiyon kontrol dnlemleri hakkinda bir sunum yapildi.

e Tartisma: Sunumun ardindan katilimcilar tarafindan konu hakkinda goéris aligverisinde
bulunuldu.

e Karar: Enfeksiyon kontrol dnlemlerinin daha etkin uygulanmasi igin gerekli tedbirlerin
alinmasi kararlagtirildi.



2. [Gundem Maddesi 2]: Acil servis hizmetlerinin iyilestiriimesi

e Sunum: Acil Servis Sorumlusu Dr. Ali Yilmaz tarafindan acil servis hizmetlerinin mevcut
durumu ve sorunlari hakkinda bir sunum yapildi.

e Tartisma: Sunumun ardindan katilimcilar tarafindan acil servis hizmetlerinin iyilestiriimesi icin
Oneriler sunuldu.

e Karar: Acil servis hizmetlerinin iyilestiriimesi igin bir eylem plani hazirlanmasi kararlastirildi.

3. Dilek ve Temenniler

e Katilimcilar tarafindan cesitli dilek ve temenniler dile getirildi.

Kapanis:
Toplanti, [Bitis Saati]'de sonlandirildi.

Tutanak Diizenleyen:

e [AdI Soyadi]
e [Unvani]
e [imza]

Tutanaki Onaylayan:

e [AdI Soyadi]

e [Unvani]
e [imza]
Ekler:

e [Var ise toplantida sunulan veya referans gosterilen belgelerin listesi]
NOT:

e Bu tutanak drnegi genel bir Saglik Bakanhgi toplantisi igin hazirlanmistir. Toplantinin
konusuna ve katilimcilara gore uyarlanabilir.

e Tutanakta yer alan bilgilerin dogrulugundan ve eksiksizliginden tutanak dizenleyen kisi
sorumludur.

e Tutanak, toplantiya katilan yetkili kigiler tarafindan imzalanarak onaylanmalidir.



