Senelik izin Dilekgesi Ornegi

T.C.

[Sirket Adi]

[insan Kaynaklari Departmani]

[Adres]

Konu: Senelik izin Dilekgesi

[Adiniz Soyadiniz]: [Departman]: [Gorev Tanimi]: [Baslangi¢ Tarihi]: [Bitis Tarihi]:
Sayin Yetkililer,

Yilhk Geretli izin hakkimi kullanmak icin [Baglangi¢ Tarihi] tarihinden [Bitis Tarihi] tarihine
kadar olan strede izin talep etmekteyim.

Kalan izin siirem [Kalan izin Siiresi]'dir.

izin stirem boyunca herhangi bir ulagimda bulunmayacagim ve is telefonumu kullanmayacagim.

Yerine bakacak kisi [Yerine Bakacak Kisi Adi Soyadi]'dir.

Geregini rica ederim.

Saygilarimla,

[Adiniz Soyadiniz]

[imzaniz]

[Tarihi]

Ekler:

e [YoK]

Notlar:

e Bu dilekge drnegi genel bir gergevedir. Dilekgenizi yazarken kendi durumunuza gore
degisiklik yapabilirsiniz.

e Dilekgenizin imzal ve tarihli olmasi gerekir.

e [Sirket Adi]'na elden teslim edebilir veya posta yoluyla génderebilirsiniz.

e Dilekgenizin yanitlanmasini bekliyorsaniz, dilekgenizin tzerine "Geregini arz ederim"
yazmaniz ve iletisim bilgilerinizi eklemeniz énemlidir.

e Dilekgenizi yazarken resmi bir dil kullanmaya ve dil bilgisi kurallarina dikkat etmeye 6zen
gOsterin.



e Dilekgenizdeki bilgilerin eksiksiz ve dogru oldugundan emin olun.
Umarim bu bilgiler senelik izin dilek¢esi yazarken size yardimci olur.

Dikkat: Bu dilek¢e 6rnegi sadece bilgilendirme amaclidir. Herhangi bir yasal islem yapmadan
once isyerinizin izin politikasini incelemeniz ve gerekirse yetkililerden bilgi almaniz énemlidir.

Ek Bilgiler:
e Senelik izin hakkiniz is Kanunu'nda belirtiimistir.
e Kanuni izin hakkiniz en az 14 gunddir.
e Fazla mesai yapmaniz halinde izin hakkiniz artabilir.
e Isvereniniz izin talebinizi reddedemez. Ancak, isyerinin isleyisi agisindan izin tarihlerini

degistirebilir.
e izin siireniz boyunca maasiniz édenmeye devam eder.

Basarilar dilerim!



