Seyahat Dilekgesi Ornegi

T.C.

[Sirket Adi]

[Departman]: [Gorev Tanimi]: [Baslangi¢ Tarihi]: [Bitis Tarihi]:
Konu: Seyahat Dilekgesi

Sayin Yetkililer,

[Seyahat Tarihi] tarihinden [Seyahat Tarihi] tarihine kadar [Seyahat Amag] amaciyla
[Seyahat Yeri]'ne seyahat etmem gerekmektedir.

Seyahat sirem boyunca [Goérev Tanimi] gérevimi yerine getirebilmek igin gerekli tim énlemleri
almis bulunmaktayim.

Yerime bakacak kisi [Yerine Bakacak Kisi Adi Soyadi]'dir.

Seyahat masraflarimin [Masraf Kargilanma Sekli] sekilde kargilanmasini rica ederim.

Geregini arz ederim.

Saygilarimla,

[Adiniz Soyadiniz]

[imzaniz]

[Tarihi]

Ekler:

e [Ucak Bileti]

e [Konaklama Rezervasyonu]

e [Diger Gerekli Belgeler]

Notlar:

e Bu dilekge 6rnegi genel bir gergevedir. Dilekgenizi yazarken kendi durumunuza ve
seyahatinizle ilgili detaylara gore degisiklik yapabilirsiniz.

e Dilekgenizin imzal ve tarihli olmasi gerekir.

e [Sirket Adi]'na elden teslim edebilir veya posta yoluyla génderebilirsiniz.

e Dilekgenizin yanitlanmasini bekliyorsaniz, dilekgenizin tzerine "Geregini arz ederim”
yazmaniz ve iletisim bilgilerinizi eklemeniz dnemlidir.

e Dilekgenizi yazarken resmi bir dil kullanmaya ve dil bilgisi kurallarina dikkat etmeye 6zen

gOsterin.
e Dilekgenizdeki bilgilerin eksiksiz ve dogru oldugundan emin olun.



Umarim bu bilgiler seyahat dilekgesi yazarken size yardimci olur.

Dikkat: Bu dilek¢e 6rnegi sadece bilgilendirme amaclidir. Herhangi bir yasal islem yapmadan
once igyerinizin seyahat politikasini incelemeniz ve gerekirse yetkililerden bilgi almaniz
Onemlidir.

Ek Bilgiler:

Seyahat dilekgenizi seyahat tarihinden en az [X] gun dnce sunmaniz énerilir.

Dilekgenizde seyahatinizin amacini, tarihlerini, gideceginiz yeri ve konaklama bilgilerinizi
belirtmeniz gerekir.

Seyahat masraflarinizin nasil karsilanacagini da dilekgenizde belirtmeniz gerekir.
isvereniniz seyahat talebinizi reddedebilir. Ancak, reddetme gerekgesini size agiklamak
zorundadir.

Seyahatiniz sirasinda herhangi bir kaza veya hastalik durumunda ne yapacaginizla ilgili bir
planiniz olmasi faydal olacaktir.

Basarilar dilerim!



