[Sirket Antetli Kagidi]
[Tarih]

[Konu]: Sofér Gorevlendirme
[ilgili Departman/Kisi]

Sirketimizin [departman adi] departmaninin ihtiyaglari dogrultusunda, [sofoérin adi soyadi] (T.C.
Kimlik No: [TC kimlik numarasi]) asagida belirtilen tarih ve saatlerde sofér olarak
gorevlendirilmistir:

Tarih: [Gorev tarihi]

Saat: [Gorev baslangi¢ saati] - [Gdrev bitis saati]

Gorev Yeri: [Gorev yapilacak adres veya guzergah]

Gorev Tanimi: [Soférin yerine getirece@i gorevler (6rnegin, personel tagimaciligi, mal
tasimaciligi, 6zel misafir karsilama vb.)]

e Arag: [Kullanilacak aracin plakasi ve modeli]

[Soférin adi soyadi]'nin gérevlendiriimesi sirasinda sirket arag kullanim kurallarina uymasi ve
trafik kurallarina riayet etmesi gerekmektedir.

Bilgilerinize sunariz.
[Yetkili imza]
[Yetkili Adi Soyadi]
[Yetkili Unvani]
NOTLAR:
e Bu belge, sirketin resmi antetli kagidina yaziimalidir.
e Tarih, soférin adi soyadi, T.C. kimlik numarasi, gérev tarihi, saati, yeri, tanimi ve kullanilacak
arag bilgileri dogru ve eksiksiz olarak girilmelidir.
e Gerekli goriuldigu takdirde, gérevlendirme yazisina ek bilgiler (6rnegin, soférin iletisim
bilgileri) eklenebilir.
Ornek:
[Sirket Antetli Kagidi]
10 Temmuz 2024
Konu: Sofér Gorevlendirme

Genel Mudiirliik

Sirketimizin Genel MidUrlik departmaninin ihtiyaclari dogrultusunda, Ahmet Yilmaz (T.C. Kimlik
No: 12345678910) asagida belirtilen tarih ve saatlerde sofér olarak gérevlendirilmigtir:



Tarih: 15 Temmuz 2024

Saat: 09:00 - 18:00

Gérev Yeri: istanbul Havalimani - Sirket Genel Merkezi

Gorev Tanimi: Yurt disindan gelen misafirlerin kargilanmasi ve sirket genel merkezine
transferi

e Arag: 34 ABC 123, Mercedes Vito

Ahmet Yilmaz'in gérevlendiriimesi sirasinda sirket arag¢ kullanim kurallarina uymasi ve trafik
kurallarina riayet etmesi gerekmektedir.

Bilgilerinize sunariz.
[imza]
Ayse Kaya

insan Kaynaklari Miidiirii



