Telefon tutanaklari, farkli amaglarla ve farkli durumlarda kullanilabildiginden, size bazi 6rnekler
sunabilirim:

1. Ogrencinin Ders Sirasinda Telefon Kullanmasi Tutanak Ornegi:
CEP TELEFONU TUTANAGI

Tarih: 05/07/2024 Saat: [Saat] Ders: [Dersin Adi] Sinif: [Sinif] Ogretmen: [Ogretmenin Adi
Soyadi]

Ogrenci Bilgileri:

e Adi Soyadi: [Ogrencinin Adi Soyadi]
e Numarasi: [Ogrenci Numarasi]

Olayin Tanimi:

Yukarida bilgileri belirtilen 6grenci, ders esnasinda cep telefonunu [acgik tuttugu/kullandigi] igin
uyariimistir.

Alinan Onlem:

e Telefonu alindi ve [Miidir Yardimcisina/Rehber Ogretmene] teslim edildi.
e \Veli bilgilendirildi.

e (Gerekli gorulen diger 6nlemler)

Ogrenci imzasi:

Ogretmen imzasi:

Miidiir Yardimcisi/Rehber Ogretmen imzasi:

2. is Yerinde Telefon Gériismesi Tutanak Ornegi:

TELEFON GORUSMESI TUTANAGI

Tarih: 05/07/2024 Saat: [Baslangi¢ Saati] - [Bitis Saati] Goriigme Yapan: [AdI Soyadi]
Goriisiilen Kisi/Kurum: [Adi Soyadi/Kurum Adi] Telefon Numarasi: [Telefon Numarasi]

Goriisme Konusu:

[Gorismenin konusu kisaca 6zetlenir.]

Goriusme Notlari:

[Gorisme sirasinda konusulan énemli noktalar, kararlar, yapilacak igler vb. not alinir.]

Gorilisme Sonucu:



[Gorismenin sonucu ve varsa alinan kararlar belirtilir.]
Goériigsme Yapan imza:

3. Aniza/Sikayet Kayit Tutanak Ornegi:

TELEFON ARIZA/SIKAYET KAYIT TUTANAGI
Musteri Bilgileri:

e Adi Soyadi: [AdI Soyadi]
e Telefon Numarasi: [Telefon Numarasi]

Ariza/Sikayet Bilgileri:

Ariza/Sikayet Tarihi: [GUn/Ay/Y1]

Ariza/Sikayet Saati: [Saat]

Ariza/Sikayet Konusu: [Ariza/Sikayetin Detayli Agiklamasi]
Cihaz Bilgileri:

o Marka: [Marka]

o Model: [Model]

o IMEI Numarasi: [IMEI Numarasi]

Miisteri Beyani:

[Misterinin ariza/sikayet ile ilgili beyani]

Firma Yetkilisi Agiklamasi:

[Firma yetkilisinin ariza/sikayet ile ilgili degerlendirmesi ve ¢6zim Onerisi]
Alnan Karar:

[Ariza/sikayetin ¢bzUmu i¢in alinan karar (tamir, degisim, iade vb.)]
Miisteri imza:

Firma Yetkilisi imza:

NOT:

e Bu tutanak 6rnekleri genel bir formattir ve ihtiyaca gore uyarlanabilir.
e Tutanakta yer alan bilgilerin dogrulugundan tutanagi diizenleyen kisi sorumludur.

Umarim bu érnekler size yardimci olur. Bagka sorulariniz varsa, litfen ¢gekinmeden sorun.



