[Sirket Antetli Kagidi]

[Tarih]

[Konu]: Toplanti Daveti

[Katihmcilarin Adi Soyadi/Unvani]
Degerli [Katiimcilarin Adi Soyadi/Unvani],

[Toplanti Tarihi] tarihinde, saat [Toplanti Saati]'de [Toplanti Yeri]'nde [Toplanti Konusu]
hakkinda bir toplanti dizenlenecektir.

Toplanti Glindemi:

1. [GUndem Maddesi 1]

2. [Glindem Maddesi 2]

3. [Gundem Maddesi 3] ...

Toplantiya katihminizin bizler igin 6nemli oldugunu belirtir, degerli katkilarinizi bekleriz.
Saygilarimizla,

[Toplantiy1 Diizenleyen Kisi/Birim Adi Soyadi/Unvani]
[imza]

Ornek:

[Sirket Antetli Kagidi]

10 Temmuz 2024

Konu: Toplanti Daveti

Pazarlama Departmani Calisanlari

Degerli Pazarlama Departmani Caliganlari,

15 Temmuz 2024 tarihinde, saat 14:00'da sirket toplanti salonunda "2025 Yili Pazarlama
Stratejileri" hakkinda bir toplanti diizenlenecektir.

Toplanti Gilindemi:

2024 yili pazarlama faaliyetlerinin degerlendiriimesi
2025 yili pazarlama hedeflerinin belirlenmesi

Yeni pazarlama stratejilerinin tartisiimasi

Bltge planlamasi

BN =

Toplantiya katihminizin bizler igin 6nemli oldugunu belirtir, degerli katkilarinizi bekleriz.



Saygilarimizla,

[imza]

Ayse Kaya

Pazarlama Mudiiru

Notlar:

Toplanti davet yazisi, toplantidan en az birkag glin 6nce génderilmelidir.
Toplanti giindemi, toplantiya katilacak kisilere 6nceden bildirilmelidir.
Toplantiya katilmin zorunlu olup olmadigi belirtiimelidir.

Toplantiya katilamayanlarin, mazeretlerini bildirmeleri istenebilir.



