Tutanak cevabi, tutanagin turine ve icerigine baglh olarak degisiklik gdsterir. Ancak genel olarak
asagidaki unsurlari icermelidir:

Baslik:
e Tutanak Cevabi veya [Tutanak Konusu] Hakkinda Savunma seklinde olabilir.
Giris:

e Tutanakta belirtilen tarih, saat, yer ve katilimcilar gibi bilgilere atifta bulunulur.
e Tutanakta yer alan iddia veya suglama acikcga belirtilir.

Savunmal/Ac¢iklama:

iddia veya suclamaya karsi detayli ve somut bir savunma yapilir.
iddialarin asilsiz oldugu veya yanlis anlasildigina dair kanitlar sunulur.
Olayin farkli bir sekilde gergeklestigine dair aciklamalar yapilir.

Varsa taniklarin beyanlarina atifta bulunulur.

Talep (varsa):

e iddia veya suclamanin diisiirilmesi, cezanin kaldiriimasi veya hafifletiimesi gibi talepler
belirtilir.

e Maddi veya manevi tazminat talepleri varsa belirtilir.

Sonug:

e Cevap yazisinin sonucunda, konunun adil bir sekilde degerlendiriimesi ve hak kaybina
ugranmamasi icin talepler tekrarlanir.

imza ve Tarih:
e Cevap yazisi, savunma veren Kisi tarafindan imzalanir ve tarih atilir.

Ekler (varsa):
e Savunmayi destekleyen belgeler (tanik ifadeleri, fotograflar, videolar, raporlar vb.) eklenir.
Ornek:

TUTANAK CEVABI

Tutanak No: 2024/123 Tarih: 05/07/2024

04/07/2024 tarihli ve 2024/123 numaral tutanakta yer alan, benim hakkimda "[iddia veya
suclama]" seklindeki iddialar reddediyorum.

[Savunma veya agiklama detayh bir sekilde yazilir.]



[Savunmayi destekleyen deliller sunulur.]

Yukarida belirtilen nedenlerle, hakkimda yapilan iddianin asilsiz oldugu kanaatindeyim. iddianin
dusurilmesini ve hakkimda herhangi bir islem yapilmamasini talep ederim.

[Ad Soyad] [imza]
Ekler:
e [Tanik 1 ifade Tutanagi]
e [Delil 1]
e [Delil 2]
NOT:
e Bu sadece bir 6rnektir. Cevap yazisinin igerigi, tutanagin konusuna ve savunmaya gore
degisiklik gbsterecektir.
e Cevap yazisi, resmi bir dil kullanilarak, acik, net ve anlasilir bir sekilde yaziimaldir.

e Cevap yazisl, ilgili makamlara (disiplin kurulu, mahkeme vb.) sunulmalidir.

Umarim bu érnek ve agiklamalar size yardimci olur. Bagka sorulariniz varsa, litfen gekinmeden
sorun.



