Tutanak dilekgesi, bir olayin veya durumun resmi olarak kaydedilmesi ve ilgili mercilere
bildiriimesi amaciyla yazilan bir belgedir. Tutanak dilek¢esi 6rnegi asagidaki gibi olabilir:

[Kurum Adi]

[Kurum Adresi]

[Tarih]

Konu: [Tutanak Konusu]

[ilgili Kigi/Birim]

Asagida bilgileri verilen olay/durum hakkinda tutanak dizenlenmesini arz ederim.
Olayin/Durumun Olus Tarihi ve Saati: [Olayin/durumun olus tarihi ve saati]
Olayin/Durumun Yeri: [Olayin/durumun gergeklestigi yer]

Olayin/Durumun Tanimi:

[Olayin/durumun ayrintili bir sekilde agiklanmasi]

Olaya/Duruma Kariganlar:
e [Kisi 1 AdI Soyadi]
e [Kisi 2 AdI Soyadi]
o (Gerekirse diger kisilerin adi ve soyad1)

Taniklar (varsa):

e [Tanik 1 Adi Soyadi]
e [Tanik 2 Adi Soyadi]
o (Gerekirse diger taniklarin adi ve soyad1)

Talep:

[Olay/durumla ilgili talebin belirtiimesi] (Ornegin: sorusturma acilmasi, ceza verilmesi, tazminat
talep edilmesi vb.)

Ekler:
e [Varsa olaya/duruma iligkin belgelerin listesi (fotograf, video, belge vb.)]
Saygilarimla,

[Adiniz Soyadiniz] [imza]



NOTLAR:

e Bu dilekge 6rnegdi genel bir formattir ve ihtiyaca gore uyarlanabilir.
e Dilekgede yer alan bilgilerin dogru ve eksiksiz olmasi énemlidir.
e Dilekge, ilgili kuruma veya kisiye hitaben yaziimaldir.
e Dilekgeye ek olarak, olaya/duruma iligkin belgeler de sunulabilir.
ORNEK:

T.C.

KAYMAKAMLIGI

[ILCE ADI] KAYMAKAMLIGI

05/07/2024

Konu: is Kazasi Tutanak Dilekgesi

Is Saghg ve Giivenligi Mudiirliigi

Asagida bilgileri verilen is kazasi hakkinda tutanak dizenlenmesini arz ederim.
Olayin Olus Tarihi ve Saati: 04/07/2024, 14:30 Olayin Yeri: [isyerinin Adresi]
Olayin Tanimi:

[isyerinin Adi]'nda galisan [iscinin Adi Soyadi], [Makinenin Adi] isimli makinede calisirken sag
elinin isaret parmagi kopmustur.

Olaya Karisanlar:
e [iscinin Adi Soyadi]
Taniklar:

e [Tanik 1 Adi Soyadi]
e [Tanik 2 AdiI Soyadi]

Talep:
is kazasi ile ilgili sorusturma acgiimasini ve gerekli islemlerin yapilmasini arz ederim.
Ekler:

e s kazasi fotograflari
e Tanik ifadeleri

Saygilarimla,



[Adiniz Soyadiniz] [imza]

Umarim bu érnek size yardimci olur. Bagka sorulariniz varsa, litfen ¢cekinmeden sorun.



