Ucretli izin yazisi, genellikle yillik izin kullanimi icin yazilir. Ancak mazeret izni gibi diger Gcretli
izin tUrleri icin de benzer bir format kullanilabilir. Iste genel bir Gcretli izin yazisi érnegi:

[Kurum Ust Bilgisi (Okul/igyeri vb.)]
[Tarih]

[Konu: Yillik Ucretli izin Talebi]
[ilgili Kigi/Birim]

isbu dilekge ile, ..../..../..... tarihinden ..../..../..... tarihine kadar (toplam ... giin) yillik Geretli iznimi
kullanmak istedigimi beyan ederim.

iznimin onaylanmasi halinde, ..../..../..... tarihinde isbagi yapacagimi taahhiit ederim.

Geregini bilgilerinize arz ederim.

[Ad Soyad]

[imza]

[Ekler (Varsa):]
e Mazeret izni igin belge (rapor, davetiye vb.)

Onemli Notlar:
e Bu sadece genel bir drnektir. Kurumunuzun belirli bir formati veya izin prosedirl varsa, onu
takip etmeniz gerekebilir.

e |zin turine (yillik izin, mazeret izni vb.) gore dilekgenin icerigi degisebilir.

izin tarihlerini net bir sekilde belirtin ve izin siiresini (glin olarak) yazin.
e |zninizin onaylanmasi icin yeterli siire 6nceden basvuruda bulunun.

Farkh izin Tiirleri igin Ek Bilgiler:

e Yillik izin: Yillik izin hakkiniz ve kullanimi ile ilgili yasal diizenlemeleri kontrol edin.

e Mazeret izni: Mazeret izni icin gegerli bir sebebiniz olmali ve bunu belgeleyen bir belge
sunmaniz gerekebilir (doktor raporu, digun davetiyesi vb.).

e Diger Ucretli izinler: Kurumunuzun sagladigi diger Ucretli izin tirleri (evlilik izni, dogum izni
vb.) igin ilgili ydnetmelikleri inceleyin.

Umarim bu 6rnek ve bilgiler iginize yarar!



