Ucretsiz izin yazisi, calisanin igvereninden belirli bir sire boyunca ucretsiz izin talep ettigi resmi
bir belgedir. Iste bir lcretsiz izin yazisi érnegi:

[Kurum Ust Bilgisi (Sirket Adi, Adres, iletisim Bilgileri)]
[Tarih]

[Konu: Ucretsiz izin Talebi]

[ilgili Kigi/Birim (insan Kaynaklari Miidiirii vb.)]

isbu dilekge ile, [Baslangi¢ Tarihi] tarihinden [Bitis Tarihi] tarihine kadar (toplam [Giin Sayisi]
gun) Ucretsiz izin talep ettigimi beyan ederim.

Ucretsiz izin talebimin nedeni [izin sebebi (saglik sorunlari, ailevi nedenler, egitim vb.)]'dir.

Ucretsiz iznimin onaylanmasi halinde, [isbas! Tarihi] tarihinde igsbasi yapacagimi taahhiit
ederim.

Geregini bilgilerinize arz ederim.

[Ad Soyad]

[imza]

[Ekler (Varsa):]
e izin sebebini belgeleyen evraklar (saglik raporu, davetiye vb.)

Onemli Notlar:

e Bu sadece genel bir 6rnektir. Sirketinizin belirli bir formati veya izin proseduru varsa, onu

takip etmeniz gerekebilir.

e |zin sgbebinizi aclik ve net bir sekilde belirtin. Gerekirse, izin sebebinizi destekleyen belgeleri
° ﬁ_zi?Le{;?i.hlerini ve toplam izin gun sayisini dogru bir sekilde yazin.

e Ucretsiz izin hakkiniz ve kullanimi ile ilgili yasal dizenlemeleri kontrol edin.

Faydali Kaynaklar:

e Ucretsiz izin Dilekge Ornegi: https://my.ku.edu.tr/wp-content/uploads/2018/08/Ucretsiz-

I_%CC%S?zin-TaIep-DiIekc%CC%A?esi.doc
e Ucretsiz Izin Formu: htips://www.cpamaya.com/ss/upload/upload68.pdf

Bu kaynaklarda Ucretsiz izin dilekgesi érnekleri ve formlari bulabilirsiniz.
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