Universiteye yazilacak resmi yazilarin igerigi ve formati, yazinin amacina ve hitap ettigi birime
gore degisiklik gosterir. Ancak genel olarak asagidaki format kullanilabilir:

[Universite Logosu]

[Tarih]

[Gonderen Fakiilte/Boliim Adi ve Logosu (Varsa)]
[Gonderen Kisi Unvani ve Adi Soyadi]

[Alci Fakiilte/Boliim/Birim Adi]

[Alici Kisi Unvani ve Adi Soyadi (veya "ilgili Makama")]
Konu: [Yazinin Konusu]

Sayin [Alici Kisi Unvani ve Adi Soyadi (veya "ilgili Makam™)],
[Yazinin Amaci ve Detayh Agiklamasi]

[Gerekli Bilgilerin Sunulmasi (Varsa)]
[Talep/Oneri/Bilgilendirme (Yazinin Amacina Gore)]
Geregini bilgilerinize arz ederim.

Saygilarimia,

[Gonderen Kisi Unvani ve Adi Soyadi]

[Gonderen Kisi imza (veya Elektronik imza)]

Ekler (Varsa):

e [Eklerin Listesi]

Onemli Notlar:

Resmi yazigsmalarda sayg! ve nezaket kurallarina uyulmahdir.
Yazinin konusu net ve anlasilir bir sekilde belirtiimelidir.
Yazinin igerigi, amacina uygun olarak acik, net ve 6z olmaldir.

Gerekli belgeler eksiksiz olarak eklenmelidir.
Universitenin belirli bir yazisma formati varsa, o formata uyulmahdir.

Ornek:
[Ankara Universitesi Logosu]
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Edebiyat Fakiiltesi

Dekan

Prof. Dr. Ahmet Yilmaz

Mihendislik Fakultesi

Dekan

Prof. Dr. Ayse Demir

Konu: Ortak Proje Teklifi

Sayin Prof. Dr. Ayse Demir,

Edebiyat Fakultesi olarak, Muhendislik Fakultesi ile ortak bir proje yurutmek Uzere bir teklif
sunmak istiyoruz. Projemizin amaci, edebiyat ve mihendislik alanlarinin kesisim noktalarini
kesfetmek ve disiplinler arasi bir ¢calisma ortami olusturmaktir.

Proje kapsaminda, edebiyat ve mihendislik 6grencilerinin birlikte ¢calisabilecegi atolye
calismalari, seminerler ve konferanslar duzenlemeyi planlhyoruz. Ayrica, égrencilerin ortak

projeler gelistirebilecegdi bir platform olusturmayi hedefliyoruz.

Projemizin Muhendislik Fakultesi tarafindan da desteklenmesi durumunda, Universitemizin
akademik ve bilimsel gelisimine dnemli katkilar saglayacagina inaniyoruz.

Geregini bilgilerinize arz ederim.
Saygilarimla,

Prof. Dr. Ahmet Yilmaz

Dekan

Ekler:
e Proje Ozeti

Umarim bu 6rnek ve agiklamalar, Universiteye resmi yazi yazarken size yardimci olur.



