Uriin talep yazisi, bir sirketin veya kurumun belirli bir Gruine ihtiyag duydugunu ve bu drdnd
tedarik etmek istedigini belirten resmi bir belgedir. Iste bir trln talep yazisi 6rnegi:

[Sirket Antetli Kagidi]
[Tarih]

[Tedarik¢i Firma Adi]
[Tedarik¢i Firma Adresi]
Konu: Uriin Talep Yazisi
Sayin Yetkili,

[Sirketinizin adi] olarak, [riiniin adi] Griiniine ihtiyag duymaktayiz. ihtiyacimiz olan riiniin
Ozellikleri asagida belirtilmistir:

Uriin Adi: [Uriiniin adi]

Miktar: [istenilen miktar]

Teknik Ozellikler: [UrUnUn teknik 6zellikleri (model, marka, boyut, renk vb.)]
Teslimat Adresi: [Uriiniin teslim edilecegi adres]

Teslimat Tarihi: [istenilen teslimat tarihi]

Urdnle ilgili fiyat teklifinizi ve teslimat kosullarinizi en kisa slrede tarafimiza iletmenizi rica
ederiz.

Geregini bilgilerinize arz ederiz.
Saygilarimizla,

[Adiniz Soyadiniz]

[Unvaniniz]

[Sirketinizin Adi]

Ekler (Varsa):

e Teknik Sartname
e Proforma Fatura

Onemli Notlar:

e Bu sadece genel bir drnektir. Sirketinizin veya kurumunuzun belirli bir formati varsa, onu takip
etmeniz gerekebilir.

e Uriin talebinizi mimkiin oldugunca detayli bir sekilde belirtin.

istenilen teslimat tarihini ve adresini net bir sekilde yazin.

e Tedarikgi firmanin iletisim bilgilerini dogru olarak yazin.

Faydali Kaynaklar:



Ornek Uriin Talep Formu Sablonu: https:/porsline.com/tr/survey-templates/%C3%96rnek-

%C3%BCr%C3%BCn-talep
e Ornek Uriin Talep Formu: https://www.jotform.com/tr/form-templates/ornek-urun-talep-

formu

Bu kaynaklarda urln talep formu érnekleri bulabilirsiniz.
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