Ust makama yazilan resmi yazilar, genellikle bilgi verme, talepte bulunma, izin isteme veya bir
konuda gorus bildirme amaglidir. Bu tlr yazilar, resmi yazisma kurallarina uygun olarak
hazirlanmalidir. Iste Ust makama yazilan bir resmi yazi 6rnegi:
T.C.

[Kurum Adi]

[Bolim/Mudiirliik Adi]

Sayi: [Yaz Sayisi]

Konu: [Yazinin Konusu]

[Ust Makamin Unvani, Adi Soyadi]

[Yazinin Girig BélimU (Hitap ve Konunun Ozeti)]

Sayin [Ust Makamin Unvani],

[Konunun Detayli Agiklamasi]

[Talep/Oneri/Bilgilendirme]

[Gereken Aksiyonlar (Varsa)]

Bilgilerinize arz ederim.

[Gonderen Kiginin Unvani, Adi Soyadi]

[Gdnderen Kisinin imzasi]

Ekler (Varsa):

e [Eklerin Listesi]

Dagitim:

e [ilgili Birimler/Kisiler]

Ornek:

T.C.

MILLI EGITiM BAKANLIGI

Ozel Ogretim Genel Mudiirliigii

Sayi: B.08.0.0GM.0.06.05.03-444/12345

Konu: Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Hakkinda Goriis ve Oneriler



Milli Egitim Bakani

Sayin Bakanim,

Ozel Ogretim Genel Mudurliigi olarak, Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi'nin giincellenmesi
calismalari kapsaminda, sektor temsilcileri ve uzmanlarla yaptigimiz gérismeler sonucunda bir
dizi gorus ve dneriye ulastik.

Bu gorls ve oneriler, yonetmeligin daha etkili ve verimli bir sekilde uygulanmasina katki
saglayacak niteliktedir. Ozellikle, 6zel 6gretim kurumlarinin denetim mekanizmalarinin
guclendiriimesi, 0grenci ve veli haklarinin daha iyi korunmasi, 6gretmenlerin niteliklerinin
artirilmasi ve 6zel 6gretim kurumlarinin mali yapilarinin daha seffaf hale getiriimesi konularinda
onemli 6nerilerimiz bulunmaktadir.

Bu gorus ve onerilerin degerlendiriimesi ve yonetmelik taslagina dahil edilmesi hususunda
geregdini arz ederim.

Ozel Ogretim Genel Muduri

[Gdnderen Kisinin imzasi]

Ekler:

e Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Hakkinda Goériis ve Oneriler Raporu
Dagitim:

e Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri Genel Mudurlig
e Mesleki ve Teknik Egitim Genel Mudurlagu

Onemli Notlar:

Ust makama yazilan yazilarda saygi ve nezaket kurallarina azami ézen gésterilmelidir.
Yazinin igerigi acik, net ve anlasilir olmahdir. Gereksiz ayrintilardan kaginiimaldir.
Yazinin sonuna génderen kiginin unvani, adi soyadi ve imzasi eklenmelidir.

Gerekli durumlarda ekler ve dagitim bilgileri yazinin sonuna eklenmelidir.

Latfen bu 6rnegin sadece bir sablon oldugunu ve kurumunuzun belirli yazisma kurallarina goére
uyarlanmasi gerektigini unutmayin.



