[Sirket Antetli Kagidi]

[Tarih] (Ornegin: 10 Temmuz 2024)

[Konu]: Ustalik Telafi Egitim Programi

[ilgili Personelin Adi Soyadi]

[ilgili Personelin Departmani/Unvani]

Degerli [ilgili Personelin Adi Soyadi],

[Sirket Adi] olarak, galisanlarimizin mesleki gelisimlerine katkida bulunmak ve sektdrdeki giincel
bilgi ve becerileri edinmelerini saglamak amaciyla duzenledigimiz Ustalik Telafi Egitim

Programi'na katiliminiz uygun goriimuagtar.

Egitim programi, [Egitim Baglangi¢ Tarihi] - [Egitim Bitis Tarihi] tarihleri arasinda [Egitim
Yeri]'nde gerceklestirilecektir. Egitim programi icerigi ve diger detaylar ekte sunulmustur.

Katihminizin zorunlu oldugunu hatirlatir, egitime katiiminizin ardindan alacaginiz sertifika ile
mesleki gelisiminize katki saglamayi hedeflemekteyiz.

Saygilarimizla,
[Yetkili imza]
[Yetkili Adi Soyadi]
[Yetkili Unvani]

Ek:

e Ustalik Telafi Egitim Programi icerigi
e Ustalik Telafi Egitim Programi Takvimi

NOTLAR:

e Bu belge, sirketin resmi antetli kagidina yazilmalidir.

e Tarih, ilgili personelin adi soyadi, departmani/invani, egitim baslangic ve bitis tarihleri, egitim
yeri dogru ve eksiksiz olarak girilmelidir.

e Egitim programi icerigi ve takvimi ek olarak sunulmalidir.

e Yazl, yetkili kisi tarafindan imzalanmalidir.

Ornek:

[Sirket Antetli Kagidi]

10 Temmuz 2024

Konu: Ustalik Telafi Egitim Programi



Ahmet Yilmaz

Elektrik Teknisyeni

Degerli Ahmet Yiimaz,

XYZ Elektrik A.$. olarak, galisanlarimizin mesleki gelisimlerine katkida bulunmak ve sektérdeki
guncel bilgi ve becerileri edinmelerini saglamak amaciyla dizenledigimiz Ustalik Telafi Egitim
Programi'na katiliminiz uygun goértlmustar.

Egitim programi, 1 Agustos 2024 - 31 Agustos 2024 tarihleri arasinda istanbul Teknik
Universitesi Surekli Egitim Merkezi'nde gerceklestirilecektir. Egitim programi igerigi ve diger

detaylar ekte sunulmustur.

Katihminizin zorunlu oldugunu hatirlatir, egitime katiiminizin ardindan alacaginiz sertifika ile
mesleki gelisiminize katki saglamayi hedeflemekteyiz.

Saygilarimizla,

[imza]

Ayse Kaya

insan Kaynaklar Miidiirii
Ek:

e Ustalik Telafi Egitim Programi icerigi
e Ustalik Telafi Egitim Programi Takvimi



