Ustlin Basari Belgesi resmi yazisi, bir kurum veya kurulusta calisan bir kisiye, gosterdigi tstiin
basarilarindan dolay! verilen bir takdir belgesidir. Genellikle resmi bir Uslupla yazilir ve galiganin
basarilarini 6zetler. Iste bir 6rnek:

[Kurum Antetli Kagidi]

T.C.

[Kurum Adi]

[Bolim/Mudiirliik Adi]

Sayi: [Belge Numarasi]

Konu: Ustiin Basar Belgesi

[Calisanin Adi Soyadi]

[Calisanin Unvani]

[Calisanin Departmani/Birimi]

Kurumumuzda gdstermis oldugunuz Ustin basarilar, calisma arkadaslariniz ve yoneticileriniz
tarafindan takdirle karsilanmistir. [Basarilariniza érnekler verin (proje basarilari, hedefleri agsma,
ekip galismasina katki vb.)].

Gosterdiginiz 6zveri, caligkanlik ve basari odakli yaklasiminiz, kurumumuzun hedeflerine
ulasmasinda dnemli bir rol oynamigtir. Bu nedenle, size Ustlin Basari Belgesi verilmesine karar
verilmistir.

Basarilarinizin devamini diler, sizi tebrik ederiz.

[Tarih]

[Yetkili Kisinin Adi Soyadi]

[Yetkili Kiginin Unvani]

[Yetkili Kisinin imzasi]

[Kurum Mahrd]

Ekler (Varsa):

e Ustiin Bagar Belgesi

Onemli Notlar:

e Bu sadece bir 6rnektir. Kurumunuzun veya sirketinizin belirli bir formati varsa, onu takip

etmeniz gerekebilir.
e Calisanin basarilarini ve katkilarini net bir sekilde belirtin.



e Odilin ne igin verildigini agiklayin (Ustiin bagari, performans, proje basarisi vb.).
e Calisani tebrik edin ve basarilarinin devamini dileyin.

ipuglar:
e QOdiil yazisini resmi bir dille yazin.
e Yazinin igerigini kigisellestirin ve ¢alisanin basarilarini vurgulayin.

e QOdiil téreni diizenliyorsaniz, yazida térenin tarihini ve yerini belirtin.

Umarim bu ornek ve bilgiler size yardimci olur!



