UYGUNSUZ DAVRANIS TUTANAGI
Tarih: 05/07/2024 Saat: [Saat] Yer: [Olayin gerceklestigi yer]
Tutanak Diizenleyen:

e Adi Soyadi: [Tutanak Dizenleyenin Adi Soyadi]
e GOrevi: [Tutanak Dizenleyenin Gorevi]

Uygunsuz Davranigta Bulunan Kisi:

e Adi Soyadi: [Kisinin Adi Soyadi]
e TC Kimlik No: [Kisinin TC Kimlik Numarasi]
e lletisim Bilgileri: [Telefon/E-postal]

Taniklar (varsa):

Adi Soyadi: [Tanik 1 Adi Soyadi]
imza:
Adi Soyadi: [Tanik 2 Adi Soyadi]
imza:

Uygunsuz Davranigin Tanimi:

[Uygunsuz davranisin ne oldugu, ne zaman, nerede ve nasil gergeklestigi ayrintili olarak
aciklanir.]

Ornekler:

So6zIU veya fiziksel taciz

Mobbing

Cinsel taciz

Ayrimcihk

Hakaret

Tehdit

Hirsizhk

isyerinde alkol veya uyusturucu kullanimi
isyerinin itibarini zedeleyecek davranislar

Alinan Onlemler:

[Uygunsuz davranis kargisinda alinan veya alinacak énlemler belirtilir.]
Ornekler:
e S0zIU uyari

e Yazili uyar
e Gorevden uzaklastirma



e s akdinin feshi
e Hukuki islem baslatma

Tutanak Diizenleyenin A¢iklamasi:

[Tutanak dlzenleyenin olaya iliskin gézlem ve degerlendirmeleri]
Uygunsuz Davranigta Bulunan Kisinin A¢iklamasi (varsa):
[Kisinin olaya iliskin savunmasi veya acgiklamasi]

Taraflarin imzalar::

e Tutanak Diizenleyen: [imza]
e Uygunsuz Davranista Bulunan Kisi: [imza] (imzalamayi reddederse belirtilir)
e Taniklar: [imzalar] (varsa)

NOTLAR:

e Bu tutanak drnegi genel bir uygunsuz davranis tutanagidir. isyerinizin veya kurumunuzun
kendi prosedurlerine gore uyarlanabilir.

e Tutanakta yer alan bilgilerin dogrulugundan tutanak dizenleyen kisi sorumludur.

e Tutanak, ilgili kisiler tarafindan imzalanmalidir. imzalamayi reddedenlerin beyani tutanaga
yazilir.

HUKUKI UYARI:

Uygunsuz davranislar, ilgili mevzuata gore sug teskil edebilir ve hukuki sonuglari olabilir.



