VELI TOPLANTISI TUTANAGI
Okul/Kurum Adi: Sinif/Sube: Tarih: .../.../....... Saat: ....... Toplanti Yeri:
Katilimcilar:

e Sinif Ogretmeni: (Adi Soyadi)
e \Veliler: (Katilan velilerin adlari ve imzalari)

Gundem Maddeleri:

1. Acilig ve Tanigsma: Toplanti, sinif 6gretmeni tarafindan acildi ve velilerle tanisildi.
Okul/Kurum Hakkinda Genel Bilgilendirme: Okulun/kurumun egitim-6gretim faaliyetleri,
kurallari, hedefleri hakkinda genel bilgiler verildi.

3. Sinifin Genel Durumu: Sinifin akademik basarisi, sosyal etkinlikleri, disiplin durumu gibi
konular hakkinda bilgi verildi.

4. Ogrencilerin Bireysel Durumlari: Her 6grencinin akademik durumu, davranislari, sosyal
uyumu gibi konular hakkinda velilerle bireysel gérismeler yapildi.

5. Velilerin Goriis ve Onerileri: Velilerin okul/kurum ve sinif hakkinda gériis ve dnerileri
alindi.

6. Diger Konular: (Gerekli gorilen diger konular géruguldu.)
Alinan Kararlar:

(Toplantida alinan kararlar ve yapilacak ¢alismalar maddeler halinde yazilir.)

Toplanti Sonug Bildirgesi:

(Toplantinin genel degerlendirmesi ve sonuglari hakkinda kisa bir aciklama yapilir.)
Kapanis:

Toplanti, sinif 6gretmeni tarafindan saat ...:...’da sona erdi.

imza:

Sinif Ogretmeni: (Adi Soyadi, imza)

Ekler:

(Gerekli goruldigu takdirde toplantida dagitilan belgeler, sunumlar vb. eklenir.)
NOTLAR:

e Bu tutanak 6rnegi genel bir format sunmaktadir. Okulunuzun veya kurumunuzun belirledigi



Ozel prosedirlere gore tutanak icerigi degisebilir.
e Toplantiya katilan tim velilerin imzasi alinmalidir.
e Toplantida alinan kararlar ve yapilacak ¢alismalar agik ve net bir sekilde belirtiimelidir.

Umarim bu drnek tutanak, veli toplantilarinizda size yardimci olur.



