Vize bagvurusu i¢in girket yazisi, caliganin igveren tarafindan gorevlendirildigini,
seyahat masraflarinin igveren tarafindan kargilanacagini ve g¢aliganin seyahat
sonrasi igine geri donecegini belirten resmi bir belgedir. Iste bir girket yazisi
Ornegi:

[Sirket Antetli Kagidi]

[Tarih]

[Konsolosluk /Biiyiikelgilik Adi]
[Konsolosluk/Biiyiikelcgilik Adresi]

Konu: [Calisanin Adi Soyadi]'nin Vize Bagvurusu

Saym Yetkili,

[Calisanin Ad1 Soyadi] (Pasaport No: [Pasaport Numarasi]), sirketimizde
[Caliganin Unvani] olarak [ise Baslama Tarihi]'nden beri ¢alismaktadir. Kendisi,
[Seyahatin Amac1 (6rnegin, fuar ziyareti, i goriigmesi, egitim vb.)] amaciyla
[Baslangig Tarihi] - [Bitig Tarihi] tarihleri arasinda [Seyahat Edilecek Ulke ve
Sehir]'e seyahat edecektir.

[Calisganin Adi Soyadi]'min bu seyahatindeki tiim masraflar1 (ulagim, konaklama,
vize licreti vb.) sirketimiz tarafindan karsilanacaktir.

Kendisinin [Ulke Adi]'nda kalacag: siire boyunca tiim yasal gerekliliklere uy-
acagini ve seyahatinin tamamlanmasinin ardindan Tiirkiye'ye geri dénecegini
taahhiit ederiz.

Bilgilerinize sunar, vize bagvurusunun olumlu sonu¢lanmasi konusunda geregini
rica ederiz.

Saygilarimizla,

[Yetkili Kigi Ad1 Soyadi]
[Yetkili Kigi Unvani]
[Sirket Kasesi ve Imza]
Onemli Notlar:

o Sirket Antetli Kagidi: Sirketin logosu, adi, adresi ve iletisim bilgileri
igeren resmi bir belge olmalidir.

e Tarih: Yazinin yazildigi tarih belirtilmelidir.

« Konsolosluk/Biiyiikel¢ilik Ad: ve Adresi: Vize bagvurusunun yapildig
konsoloslugun veya biiyiikel¢iligin adi ve adresi dogru bir gekilde yazl-
malidir.

¢ Konu: Yazinin konusu net bir gekilde belirtilmelidir.

e Calisan Bilgileri: Calisanin adi, soyadi, unvani, igse baglama tarihi ve
pasaport numarasi dogru ve eksiksiz olarak yazilmalidir.



e Seyahat Bilgileri: Seyahatin amaci, yeri, baglangi¢c ve bitis tarihleri
acikca belirtilmelidir.

e Masraflarin Karsilanmasi: Sirketin seyahat masraflarini kargilayacag:
acikca belirtilmelidir.

e Taahhiit: Caliganin seyahat sonrasi Tiirkiye'ye donecegi taahhiit edilme-
lidir.
o Yetkili Kisi Bilgileri: Yetkili kiginin adi, soyadi, unvani, imzasi ve sirket

kagesi bulunmalidir.

ingilizce Sirket Yazis1 Ornegi:

Consulate/Embassy Name]|
Consulate/Embassy Address]
Subject: Visa Application for [Employee Name]
To Whom It May Concern,

[Employee Name] (Passport No: [Passport Number]) has been working in our
company as [Employee Title] since [Start Date of Employment]. He/She will be
traveling to [Country and City of Travel] from [Start Date] to [End Date] for the
purpose of [Purpose of Travel (e.g., fair visit, business meeting, training, etc.)].

All expenses for this trip (transportation, accommodation, visa fee, etc.) will be
covered by our company.

We guarantee that [Employee Name] will abide by all legal requirements during
his/her stay in [Country Name] and will return to Turkey after the completion
of the trip.

We kindly request your positive consideration of his/her visa application.
Sincerely,

[Authorized Person Name]

[Authorized Person Title]

[Company Stamp and Signature]



