WEB YAYIN KOMISYONU TOPLANTI TUTANAGI

Toplanti Tarihi: .../.../....... Toplanti Saati: ...:... Toplanti Yeri: (Toplanti odasi/Online
platform)

Katilimcilar:

Komisyon Bagkani: (Adi Soyadi, Unvani)
Komisyon Uyeleri:

O O O O

(Adi Soyadi, Unvani)
(Adi Soyadi, Unvani)
(Adi Soyadi, Unvani)
(Diger katihmcilar)

Giindem Maddeleri:

1.

2.

8.

9.

Acilis ve Yoklama: Toplanti, komisyon baskani tarafindan acildi ve katilimcilarin yoklamasi
yapildi.

Gecmis Donem Degerlendirmesi: Gecmis donemde web sitesinde yayinlanan igeriklerin
performansi (trafik, etkilesim, geri bildirimler vb.) degerlendirildi. Basaril ve gelistiriimesi
gereken noktalar belirtildi.

Yeni igerik Planlamasi: Oniimiizdeki dénemde web sitesinde yayinlanacak igeriklerin
konulari, formatlari ve yayin takvimi belirlendi. iceriklerin hedef kitlesi ve amaglari tartisild.
Web Sitesi Tasarimi ve Kullanilabilirligi: Web sitesinin tasarimi, kullanici deneyimi ve
erigilebilirligi ile ilgili yapilmasi gereken iyilestirmeler gérusuldu.

Teknik Altyapi ve Giivenlik: Web sitesinin teknik altyapisi, gincellemeleri, glvenlik
onlemleri ve yedekleme sistemi hakkinda bilgi verildi ve gerekli gortlen konularda kararlar
alindi.

Sosyal Medya Entegrasyonu: Web sitesi iceriklerinin sosyal medya platformlarinda nasil
daha etkili bir sekilde paylasilacagi ve etkilesimin nasil artirilacagi tartigildi.

Olgiimleme ve Raporlama: Web sitesi performansinin nasil élciimlenecegi ve
raporlanacagl konusunda kararlar alindi.

Butce ve Kaynak Planlamasi: Web sitesinin igletiimesi ve gelistiriimesi icin gerekli butce
ve kaynaklar (yazilim, donanim, personel vb.) belirlendi.

Diger Konular: (Komisyon Uyelerinin giindeme getirmek istedigi diger konular gérusulda.)

Alinan Kararlar:

(Toplantida alinan kararlar maddeler halinde yazilir.)

Gorev Dagilimi:

(Her bir gindem maddesi igin sorumlu komisyon tyeleri belirlenir.)



[ J

Sonraki Toplanti Tarihi: .../.../....

Kapanis:

Toplanti, komisyon baskani tarafindan saat ...:...’da sona erdi.

imzalar:

(Tm katihimcilar tutanagi imzalar.)

Ekler:

(Gerekli goruldugu takdirde toplantida kullanilan sunumlar, raporlar vb. eklenir.)

NOTLAR:

e Bu tutanak 6rnegi genel bir format sunmaktadir. Kurumunuzun veya komisyonunuzun
belirledigi 6zel prosedurlere gére tutanak icerigi degisebilir.

e Toplantiya katilan tim komisyon Uyelerinin imzasi alinmalidir.

e Toplantida alinan kararlar ve gorev dagilimi agik ve net bir sekilde belirtiimelidir.

Umarim bu érnek tutanak, web yayin komisyonu toplantilarinizda size yardimci olur.



