Yazih tutanak, bir olayin veya durumun yazili olarak kayda gegirildigi resmi bir belgedir. Farkli
amaglarla kullanilan birgok yazil tutanak érnegi mevcuttur. ihtiyaciniza en uygun olani
secebilirsiniz:

1.

Yazili Sinav Tutanak Ornegi:

Amag: Sinavin dizenlenme sekli, kurallari, gézetmen bilgileri ve olasi sorunlari kayda
gecirmek igin kullanilir.

igerik: Sinavin tarihi, saati, yeri, ders adi, sinifi, gézetmenlerin adi soyadi, 6grenci listesi,
kopya ¢cekme veya bagka bir sorun yasanip yasanmadigdi gibi bilgiler yer alir.

. Yazili imtihan Tutanak Ornegi:

Amag: Ogrencinin imtihanda gésterdigi performansi, sinav esnasindaki davranislarini ve
imtihan sonucunu belgelemek icin kullanilir.

igerik: Ogrencinin adi soyadi, numarasi, imtihanin tarihi, saati, yeri, ders adi, sorulan sorular,
ogrencinin verdigi cevaplar, imtihan sonucu, imtihani yapan 6gretmenin adi soyadi ve imzasi
gibi bilgiler yer alir.

. Yazili Savunma Tutanak Ornegi:

Amag: Disiplin sugu isleyen 6grenci veya ¢alisanin savunmasini almak ve bu savunmayi
yazili olarak kayda gecirmek icin kullanilr.

igerik: Kisinin adi soyadi, numarasi/sicil numarasi, savunma tarihi, saati, yeri, isnat edilen
su¢ veya kural ihlali, kisinin savunmasi, tanik ifadeleri (varsa), tutanagi diizenleyen kisinin adi
soyadi ve imzasi gibi bilgiler yer alir.

. Yazili Beyan Tutanak Ornegi:

Amag: Bir kisinin bir olay veya durum hakkinda yazili olarak beyanini almak ve bu beyani
resmi olarak kayda gecirmek igin kullanilir.

igerik: Kisinin adi soyadi, T.C. kimlik numarasi, beyan tarihi, saati, yeri, beyanin konusu,
kisinin beyani, tanik ifadeleri (varsa), tutanagi dizenleyen kiginin adi soyadi ve imzasi gibi
bilgiler yer alir.

Ornek - Yazili Sinav Tutanak:

YAZILI SINAV TUTANAGI

Tarih: 05/07/2024 Saat: 10:00-12:00 Ders: Matematik Sinif: 10-A Sinav Yeri: 201 No'lu sinif

Gozetmenler:

(Adi Soyadi)
(Adi Soyad1)

Ogrenci Listesi:



(Ogrencilerin adi, soyadi ve numaralari listelenir.)

Sinavin Diizenlenmesi:

Sinav, belirtilen saatlerde ve yerde gergeklestirilmistir. Ogrenciler sinav kurallarina uygun olarak
yerlestirilmis ve sinav sliresince gdézetmenler tarafindan takip edilmistir. Sinav esnasinda

herhangi bir kopya ¢cekme veya bagka bir sorun gézlemlenmemistir.

imzalar:

1. Gézetmen: (imza)
2. Gozetmen: (imza)
Not: Bu tutanakta yer alan bilgilerin dogrulugunu onaylarim.

Hangi tutanaga ihtiyaciniz oldugunu belirtirseniz, size daha detayli bir drnek sunabilirim.



