
Yetki yazısı, bir kişinin veya kuruluşun başka bir kişiye veya kuruluşa belirli bir
konuda veya konularda işlem yapma yetkisi verdiğini gösteren resmi bir belgedir.
Yetki yazısının içeriği, hangi konuda ve ne tür yetkiler verileceğine göre değişiklik
gösterir.

Genel Yetki Yazısı Örneği:

[Kurum/Şirket Antetli Kağıdı]

YETKİ YAZISI

[Tarih]

[Yetki Verilen Kişi/Kurum Adı ve Adresi]

[Yetki Veren Kişi/Kurum Adı ve Adresi]

Konu: Yetki Verilmesi

Sayın Yetkili,

[Yetki Veren Kişi/Kurum Adı] olarak, [Yetki Verilen Kişi/Kurum Adı]'nı aşağıda
belirtilen konularda tarafımızı temsil etmek ve işlem yapmak üzere yetkili kılıy-
oruz:

• [Yetki Verilen Konu 1]

• [Yetki Verilen Konu 2]

• [Yetki Verilen Konu 3]

• ...

Bu yetki yazısı, [Başlangıç Tarihi] tarihinden itibaren geçerli olup, [Bitiş Tarihi]
tarihinde sona erecektir.

Gereğini bilgilerinize arz ederiz.

[Yetki Veren Kişi/Kurum Yetkilisi Adı Soyadı]

[Yetkili Kişi Unvanı]

[İmza]

[Kurum/Şirket Kaşesi]

Önemli Notlar:

• Yetki yazısı, yetki veren kişi veya kurumun antetli kağıdına yazılmalıdır.

• Yetki verilen kişi veya kurumun adı, adresi ve vergi bilgileri doğru ve
eksiksiz olarak yazılmalıdır.

• Yetki verilen konular açık ve net bir şekilde belirtilmelidir.

• Yetki yazısının geçerlilik süresi belirtilmelidir.
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• Yetki yazısı, yetki veren kişi veya kurum yetkilisi tarafından imzalanmalı
ve kaşelenmelidir.

Örnek:

[Şirket Antetli Kağıdı]

YETKİ YAZISI

10 Temmuz 2024

[Avukat Adı Soyadı]

[Avukatlık Bürosu Adı ve Adresi]

[Şirket Adı]

[Şirket Adresi]

Konu: Yetki Verilmesi

Sayın [Avukat Adı Soyadı],

[Şirket Adı] olarak, sizi aşağıda belirtilen davada şirketimizi temsil etmek ve
gerekli tüm işlemleri yapmak üzere yetkili kılıyoruz:

• [Dava Konusu]

Bu yetki yazısı, 10 Temmuz 2024 tarihinden itibaren geçerli olup, davanın
sonuçlanmasına kadar devam edecektir.

Gereğini bilgilerinize arz ederiz.

[Şirket Yetkilisi Adı Soyadı]

[Yetkili Kişi Unvanı]

[İmza]

[Şirket Kaşesi]

Faydalı Kaynaklar:

• Türkiye Barolar Birliği - Yetki Belgesi Örneği: https://www.barobirlik.org.tr/Haberler/yetki-
belgesi-ornegi-5995

• Mersin Barosu - Yetki Belgesi Örneği: https://www.mersinbarosu.org.tr/tr/yetki-
belgesi-ornegi/215

Bu kaynaklarda farklı yetki yazısı örnekleri bulabilirsiniz.
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