Yetki yazisi, bir kiginin veya kurulugun bagka bir kigiye veya kurulusa belirli bir
konuda veya konularda iglem yapma yetkisi verdigini gosteren resmi bir belgedir.
Yetki yazisinin icerigi, hangi konuda ve ne tiir yetkiler verilecegine gore degisiklik
gosterir.

Genel Yetki Yazis1 Ornegi:
[Kurum/Sirket Antetli Kagidi]

YETKI YAZISI

[Tarih]

[Yetki Verilen Kigi/Kurum Adi ve Adresi]
[Yetki Veren Kisi/Kurum Adi ve Adresi]
Konu: Yetki Verilmesi

Sayin Yetkili,

[Yetki Veren Kisi/Kurum Adi] olarak, [Yetki Verilen Kigi/Kurum Adi]'m1 agagida
belirtilen konularda tarafimizi temsil etmek ve iglem yapmak {izere yetkili kiliy-
oruz:

o [Yetki Verilen Konu 1]
o [Yetki Verilen Konu 2]
o [Yetki Verilen Konu 3]

Bu yetki yazisi, [Baglangi¢ Tarihi] tarihinden itibaren gegerli olup, [Bitis Tarihi]
tarihinde sona erecektir.

Geregini bilgilerinize arz ederiz.
[Yetki Veren Kigi/Kurum Yetkilisi Adi Soyadi]
[Yetkili Kisi Unvani]
[fmzal
[Kurum/Sirket Kasesi]
Onemli Notlar:
o Yetki yazisi, yetki veren kisi veya kurumun antetli kagidina yazilmalidir.

e Yetki verilen kigi veya kurumun adi, adresi ve vergi bilgileri dogru ve
eksiksiz olarak yazilmalidir.

e Yetki verilen konular acik ve net bir gekilde belirtilmelidir.

e Yetki yazisinin gecerlilik siiresi belirtilmelidir.



o Yetki yazisi, yetki veren kisi veya kurum yetkilisi tarafindan imzalanmali
ve kagelenmelidir.

Ornek:

[Sirket Antetli Kagidi]
YETKI YAZISI

10 Temmuz 2024
[Avukat Adi Soyadi]

[Avukathik Biirosu Ad1 ve Adresi]
[Sirket Adi]

[Sirket Adresi]

Konu: Yetki Verilmesi

Sayin [Avukat Adi Soyadi],

[Sirket Adi] olarak, sizi agagida belirtilen davada girketimizi temsil etmek ve
gerekli tiim iglemleri yapmak tizere yetkili kiliyoruz:

o [Dava Konusu]

Bu yetki yazisi, 10 Temmuz 2024 tarihinden itibaren gegerli olup, davanin
sonuc¢lanmasina kadar devam edecektir.

Geregini bilgilerinize arz ederiz.
[Sirket Yetkilisi Ad1 Soyadi]
[Yetkili Kigi Unvani]
[fmza]
[Sirket Kagesi]
Faydali Kaynaklar:
« Tiirkiye Barolar Birligi - Yetki Belgesi Ornegi: https://www.barobirlik.org.tr/Haberler /yetki-

belgesi-ornegi-5995

« Mersin Barosu - Yetki Belgesi Ornegi: https://www.mersinbarosu.org.tr/tr/yetki-
belgesi-ornegi/215

Bu kaynaklarda farkli yetki yazis1 6rnekleri bulabilirsiniz.
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