Yetkilendirme yazisi, bir kiginin veya kurumun bagka bir kisi veya kuruluga belirli
bir iglem veya gorev igin yetki verdigini belirten resmi bir belgedir. Bu yetki,
belirli bir siire igin veya belirli bir igslemle sinirli olabilir. Yetkilendirme yazisinin
igerigi, hangi konuda ve ne tiir yetkiler verilecegine gore degisiklik gosterebilir.

Genel Yetkilendirme Yazis1 Ornegi:
[Kurum/Sirket Antetli Kagidi]
YETKILENDIRME YAZISI

[Tarih]

[Yetkilendirilen Kisi/Kurum Adi ve Adresi]
[Yetkilendiren Kisi/Kurum Adi ve Adresi]
Konu: Yetkilendirme

Sayin Yetkili,

[Yetkilendiren Kigi/Kurum Adi] olarak, [Yetkilendirilen Kigi/Kurum Adi]'m
asagida belirtilen konularda tarafimizi temsil etmek ve iglem yapmak tlizere
yetkili kiliyoruz:

e [Yetki Verilen Konu 1]: [Detayl Agiklamal
o [Yetki Verilen Konu 2]: [Detayli Aciklama)
o [Yetki Verilen Konu 3]: [Detayli Aciklamal)

Bu yetkilendirme yazisi, [Baglangi¢ Tarihi] tarihinden itibaren gegerli olup, [Bitig
Tarihi] tarihinde (veya belirli bir iglemin tamamlanmasiyla) sona erecektir.

Geregini bilgilerinize arz ederiz.

[Yetkilendiren Kigi/Kurum Yetkilisi Ad1 Soyadi]
[Yetkili Kigi Unvani]

[fmza)

[Kurum/Sirket Kagesi]

Onemli Notlar:

e Yetkilendirme yazisi, yetkilendiren kigi veya kurumun antetli kagidina
yazilmalidir.

o Yetkilendirilen kisi veya kurumun adi, adresi ve vergi bilgileri dogru ve
eksiksiz olarak yazilmalidir.

e Yetki verilen konular agik ve net bir sekilde belirtilmeli, miimkiinse maddeler
halinde yazilmaldir.

o Yetkilendirme yazisinin gecerlilik siiresi acikca belirtilmelidir.



e Yetkilendirme yazisi, yetkilendiren kigi veya kurum yetkilisi tarafindan
imzalanmali ve kagelenmelidir.

Ornek:

[Sirket Antetli Kagidi]
YETKILENDIRME YAZISI
10 Temmuz 2024

[Muhasebe Miidiirii Ad1 Soyadi]

[Muhasebe Miidiirliigii Adresi]

[Sirket Adi]

[Sirket Adresi]

Konu: Bankacilik islemleri Yetkilendirmesi
Sayin [Muhasebe Miidiirii Ad1 Soyadi],

[Sirket Adi] olarak, sizi asagida belirtilen bankacilik iglemlerinde girketimizi
temsil etmek ve gerekli tiim iglemleri yapmak {izere yetkili kiliyoruz:

1. Sirket adina banka hesaplar1 agma ve kapama
2. Havale, EFT ve diger para transfer iglemlerini gergeklegtirme
3. Sirket adina kredi bagvurusunda bulunma ve kredi kullanma
4. Banka hesap 6zetlerini ve diger belgeleri alma

Bu yetkilendirme yazisi, 10 Temmuz 2024 tarihinden itibaren gecgerli olup, 31
Aralik 2024 tarihinde sona erecektir.

Geregini bilgilerinize arz ederiz.
[Genel Mudiir Ad1 Soyadi]
Genel Midiir

[fmzal

[Sirket Kagesi]

Faydali Kaynaklar:

« Karacadag Kaymakamligi - Yetkilendirme Yazis1 Ornegi:
https:/ /www.karacadag.gov.tr/Destek /Dosya/NT9Z43TX _ek_3_ yetkilendirme_ yazisi.docx

Bu kaynakta farkli bir yetkilendirme yazis1 6rnegi bulabilirsiniz.


https://www.karacadag.gov.tr/Destek/Dosya/NT9Z43TX_ek_3_yetkilendirme_yazisi.docx

