Yillik Izin Kurulu Atama Yazisi, igyerlerinde 100 ve iizeri calisanin oldugu
durumlarda, yillik izinlerin diizenlenmesi ve takibi i¢in olusturulan kurulun
iiyelerinin belirlendigini bildiren resmi bir yazidir. Iste bir 6rnek:

[Sirket Antetli Kagidi]

[Tarih]

[Konu]: Yillik izin Kurulu Olusturulmasi
[ilgili Birimler/Kisiler]

4857 sayili Is Kanunu ve Yillik Ucretli Izin Yénetmeligi hiikiimleri geregince,
igyerimizde galigan sayisinin 100'i agmast nedeniyle Yillik Izin Kurulu olusturul-
mugtur. Kurul agagidaki tiyelerden olugmaktadir:

isveren Temsilcileri:
o [Ad Soyad] — [Unvan]
o [Ad Soyad] — [Unvan]
Isci Temsilcileri:
o [Ad Soyad] — [Unvan]
» [Ad Soyad] — [Unvan]

Yillik Izin Kurulu, yillik izinlerin planlanmasi, uygulanmasi ve takibi ile ilgili
gorevleri yerine getirecektir. Kurul, iscilerin izin taleplerini degerlendirecek, izin
¢izelgelerini hazirlayacak ve izinlerle ilgili diger konularda kararlar alacaktir.

Bilgilerinize sunariz.
[imza]

[Yetkili Kisi Ad1 Soyadi]
[Yetkili Kigi Unvani]
Onemli Notlar:

e Bu sadece bir 6rnektir. Sirketinizin veya kurumunuzun belirli bir formati
varsa, onu takip etmeniz gerekebilir.

o Yillik Izin Kurulu iiyelerinin isimleri ve unvanlar1 dogru bir sekilde yazil-
malidir.

o Kurulun goérevleri ve yetkileri acikca belirtilmelidir.
e Yaz, ilgili tiim birimlere ve kigilere duyurulmaldir.
ilave Bilgiler:

o Yillik Izin Kurulu, iscilerin izin taleplerini isverenin calisma sartlarina ve
isin niteligine gore degerlendirir.



o Kurul, izinlerin igyerinin igleyigini aksatmayacak gekilde diizenlenmesini
saglar.

o Iscilerin izin istekleri, izin kullanilmak istenen zamandan en az bir ay 6nce
yazili olarak igverene bildirilmelidir.

e Igveren, izin kurulunun kararlarini goz 6niinde bulundurarak izin ¢izel-
gelerini hazirlar ve isgilere duyurur.

Umarim bu bilgiler yardime1 olmustur!



