Yoklama Dilekgesi Ornegi

T.C.

[Sirket Adi]

[insan Kaynaklari Departmani]
[Adres]

Konu: Yoklama Dilekgesi
Sayin Yetkililer,

Ben, [Adiniz Soyadiniz:] ([T.C. Kimlik No:]), [Departmaniniz:] departmaninda [Goreviniz:]
olarak goérev yapmaktayim.

[Baslangi¢ Tarihi:] - [Bitis Tarihi:] tarihleri arasinda [Sebep:] sebebiyle is yerinde
bulunamayacagim.

Bu tarihlerde [Yerine Bakacak Kisinin Adi Soyadi:] ([Gorevi:]) gorevilendirilmigtir.
Dilekgemin incelenip mazeretim kabul edilmesi hususunda geregini rica ederim.
Saygilarimla,
[Adiniz Soyadiniz:]
[imza:]
[Tarihi:]
Ekler:
e [Belge:] (Eger varsa, mazeretinizi belgeleyen belgeyi ekleyin)
Notlar:
e Bu dilekge drnegi genel bir gergevedir. Dilekgenizi yazarken kendi durumunuza gore
degisiklik yapabilirsiniz.
e Dilekgenizin imzali olmasi ve gerekli belgelerin eklenmesi dnemlidir.
e Dilekgeyi elden [Sirket Adi:] insan Kaynaklari Departmani'na veya posta yoluyla [Adres:]
adresine teslim edebilirsiniz.

e Yoklama dilekgesi verme suresi ve formati sirketlere gore degisiklik gosterebilir. Bu nedenle,
dilekgenizi yazmadan dnce sirketinizin insan kaynaklari departmaniyla gérismeniz dnemlidir.

Dikkat: Bu bilgiler sadece bilgilendirme amaclidir. Herhangi bir yasal islem yapmadan 6nce
guncel yasal dizenlemeleri incelemeniz ve gerekirse bir uzmana danismaniz énemlidir.



