YOKLAMA TUTANAGI

Tarih: .../.../..... Saat: Yer: (Yoklamanin yapildigi yerin adresi)
Tutanak Diizenleyen: (Adi Soyadi, Unvani)

Yoklamaya Katilanlar:

(Yoklamaya katilan kisilerin adlari, soyadlari ve imzalar)

1.

3.

Yoklamanin Konusu:
(Yoklamanin neden yapildigi aciklanir. Ornegin, genel kurul toplantisi, segim, sayim vb.)
Yoklama Sonuglari:

e Toplam Katilimci Sayisi:
e Cogunluk Saglandi mi?: (Evet/Hayir)

Ek Acgiklamalar:
(Gerekli goraldugu takdirde yoklama ile ilgili diger bilgiler, 6zel durumlar vb. belirtilir.)
imzalar:

e Tutanak Diizenleyen: (imza)
e Yoklamaya Katilanlar: (imzalar)

Onemli Notlar:

e Bu tutanak drnegi genel bir format sunmaktadir. Toplantinin veya yoklamanin tirtine ve
kurallarina goére tutanak icerigi degisebilir.

e Tutanakta yer alan bilgilerin dogrulugundan emin olunmali ve tutanagin tim katilimcilar
tarafindan imzalanmasi saglanmalidir.

e Yoklama tutanagi, toplanti veya yoklamanin gecerliligi ve alinan kararlarin hukuki dayanagi
acisindan énemlidir.

Ek Bilgiler:

e Yoklama tutanaklari genellikle resmi toplantilarda, genel kurullarda, segimlerde ve sayim gibi
durumlarda kullantlir.

e Yoklama tutanaklari, toplanti veya yoklamanin yapildigina, katilimci sayisina ve gogunlugun
saglanip saglanmadigina dair resmi bir kanittir.



Umarim bu 6rnek tutanak, yoklama islemlerinizde size yardimci olur.



