Yurtdis1 gorevlendirme yazisi, bir ¢aliganin igveren tarafindan yurtdiginda belirli
bir siire veya gorev icin gorevlendirildigini resmi olarak bildiren bir belgedir. Bu
vazi, genellikle vize bagvurulari, seyahat sigortasi ve diger resmi iglemler i¢in
gereklidir.

Yurtdigi Gorevlendirme Yazis1 Ornegi:
[Sirket Antetli Kagidi]
GOREVLENDIRME YAZISI

[Tarih]

[Calisanin Adi Soyadi]

[Calisanin Unvani]

[Calisanin Pasaport Numarasi]

Gorev Yeri: [Ulke ve Sehir]

Gorev Siiresi: [Baglangig Tarihi] - [Bitig Tarihi]

Gorevin Amacy: [Gorevlendirme Amaci (6rnegin, ig toplantisi, egitim, proje
galigmasi vb.)]

Yukarida bilgileri belirtilen ¢aligamimiz, girketimiz tarafindan [Goérevlendirme
Amaci] dogrultusunda [Gorev Yeri]'ne gorevlendirilmigtir.

Calhiganimizin seyahat masraflari (ulagim, konaklama, vize {icreti vb.) girketimiz
tarafindan kargilanacaktir.

Bilgilerinize sunariz.
[Yetkili Kigi Adi Soyadi]
[Yetkili Kigi Unvani]
[Sirket Kagesi ve Imza]
Onemli Notlar:

o Sirket Antetli Kagidi: Sirketin logosu, adi, adresi ve iletigsim bilgilerini
igermelidir.

e Tarih: Yazinin yazildigi tarih belirtilmelidir.

e Calisan Bilgileri: Calisanin adi, soyadi, unvan ve pasaport numarasi
dogru ve eksiksiz olarak yazilmalidir.

o Gorev Bilgileri: Gorev yeri, siiresi ve amaci agikga belirtilmelidir.

e Masraflarin Kargilanmasi: Sirketin seyahat masraflarim1 karsilayacagi
belirtilmelidir.

o Yetkili Kisi Bilgileri: Yetkili kisinin adi, soyadi, unvani, imzasi ve sirket
kagesi bulunmalidir.



ingilizce Yurtdisi Gorevlendirme Yazis1 Ornegi:
[Company Letterhead]

LETTER OF ASSIGNMENT

[

[Employee Name]

[Employee Title]

[Employee Passport Number]

Assignment Location: [Country and City]

Assignment Duration: [Start Date] - [End Date]

Purpose of Assignment: [Purpose of Assignment (e.g., business meeting,
training, project work, etc.)]

The above-mentioned employee has been assigned by our company to [Assignment
Location] for the purpose of [Purpose of Assignment].

All travel expenses (transportation, accommodation, visa fee, etc.) will be
covered by our company.

Your kind information is requested.
Sincerely,
[Authorized Person Name]
[Authorized Person Title]
[Company Stamp and Signature]
Ek Bilgiler:
e Gorevlendirme yazisi, vize bagvurusunda sunulmas: gereken belgelerden
biridir.
e Yazi, konsoloslugun veya biiyiikelgiligin istedigi dilde (genellikle Ingilizce)
hazirlanabilir.
e Sirketin resmi bir yetkilisi tarafindan imzalanmalidir.

Umarim bu érnek ve bilgiler yardimcr olur!



